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1. Introducéo

Este documento tem como objetivo instruir contribuintes que possuam acesso para
declaracao fiscal, como prestador e/ou tomador de servicos que geram necessidade de recolhimento
de ISS no municipio.

O Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), de competéncia dos Municipios,
tem como fato gerador a prestacdo de servicos constantes da lista anexa a Lei Complementar
116/2003, mesmo gue ndo se constituam como atividade principal do prestador.

O servigo considera-se prestado e o valor do ISSQN devido no municipio do estabelecimento
(ou na auséncia do estabelecimento, do domicilio) do prestador, salvo casos previstos na Lei
Complementar 116/2003 em que o imposto é devido no local da prestacao dos servicos.

E fundamental ainda, se atentar para a responsabilidade pelo recolhimento do imposto no
caso de tomadores que tenham retencdo de ISS na fonte, desde que corretamente informada na
emissdo da Nota Fiscal e em conformidade com legislag&o aplicavel.

Para permitir a declaracéo fiscal de servicos prestados e tomados o modulo “Declaragéo
Fiscal” possui funcionalidades que permitem a informacao de Notas Fiscais e geracao de guia para

recolhimento do ISS devido ao Municipio.
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2. Utilizando o Sistema

2.1. Acesso e login

O acesso ao sistema para emissdo de guia de ISS, assim como todas as funcionalidades
disponiveis na web, € feito através do site da prefeitura, em local especifico de acesso do contribuinte.
Ao clicar para entrar na &rea do contribuinte o sistema solicitar4 acesso com login e senha do usuario

conforme imagem a seguir.

Acesso Contribuinte

Usuério
&

Senha
| ssonse

Jyeds

Texto Imagem

Esqueci minha senha

CNPJ / CPF: Informar o CNPJ / CPF da pessoa que esta efetuando a declaracao.

Senha: € a senha para utilizacdo do ISS-WEB, que o declarante ou empresa deve ter em
maos quando for utilizar o sistema de ISS-WEB.

Confirmar: carrega o Sistema apés validar o CNPJ / CPF e Senha digitada.

Cancelar: fecha a “janela“ que da acesso ao sistema ISS-WEB.

Esqueceu sua senha: é onde o declarante pode recuperar sua senha quando por ventura

esquecé-la.

Ao acessar a Area do Contribuinte, estardo disponiveis todos os médulos em que o
contribuinte logado tenha permissdo de acesso pela Prefeitura, conforme imagem a seguir.
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(=] # Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Inicio +— Fechar
Identificacdo do Contribuinte

CCM 99998 TipodeISS  Movimento Simples Nacional ~ NAO ‘ i) =
Contribuinte ~ 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Parcelamento ITBI Consulta Projetos
Web Prévia Web
-
= | s

Para acessar o modulo de ISS, basta clicar no icone correspondente, indicado na imagem
acima.
Caso ndo possua acesso, entrar em contato com a administracao da Prefeitura Municipal, que

avalia as competéncias e concede acesso ao sistema conforme necesséario.

2.2 Area do contribuinte

Ao entrar na area do contribuinte, o usuario terd acesso a todos os médulos em que possuli
autorizacdo de uso pela Prefeitura, como Declaracéo Fiscal, Nota Fiscal, Parcelamento Web, ITBI
Consulta Previa e Projetos web.

A imagem a seguir mostra como o0 acesso aos mddulos autorizados pode ser feito.

E] #£ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio Inicio / Cadastro e edigdo + Voltar
Identificacdo do Contribuinte

cCM 99998 TipodeISS  Movimento Simples Nacional ~ NAO . &) ®
Contribuinte  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

00 0 0O ° O

Declaragdo - Parcelamento Consulita Projetos
e ¥ Nota Fiscal Wat ITBI \ o
Fiscal Web Prévia Web

L
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No ambiente do Contribuinte On-line € possivel consultar as principais informac¢des do

contribuinte que esta acessando conforme indicado na imagem a seguir.

[E} £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio Inicio / Cadastro e edicdo + Voltar

Identificacdo do Contribuinte

cCM 99998 TipodeISS  Movimento Simples Nacional ~ NAO . o »
Contribuinte  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Parcelamento Consulta Projetos
Web Prévia Web

b= | G

2.2.1 Alterar Senha

Para alterar a senha, o usuario pode, a qualquer momento desde que logado no sistema,
clicar no icone indicado na imagem a seguir, fazendo alteracdo de senha. A alteracdo de senha é

recomendada apds primeiro acesso ou sempre que 0 usuario julgar necessario.

[E‘ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio Inicio / Cadastro e edigéio ~ Voltar
Identificacdo do Contribuinte ‘

CcCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO @ __] .

Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

00 O © o O

Declaragdo N P 1 Parcelamento
55 Nota Fiscal o
Fiscal Web Prévia Web

Consulta Projetos

Apos clicar no icone o usuario deve informar nova senha e clicar em salvar, que o direcionara

7
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para a tela de login novamente.

E‘ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Alteracao de senha Inicio | Cadastro e edicdo .. | Inicio |~ Voltar
& Edicdo
Usuario 77325
Senha Atual

Senha

Confirmar senha
[ Depois atualizando sua senha, vocé ira para login de novo ]
Cancelar

Sl TECNOLOGIA

2.2.2 Mensagens para a Prefeitura

O sistema possui ainda uma ferramenta que tem como objetivo facilitar a comunicagdo com

o contribuinte, através do envio de mensagens

[E[ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio Inicio / Cadastro e edigéo —gaboltar
Identificacdo do Contribuinte

ccM 99998 TipodeISS  Movimento Simples Nacional  NAO . O}
Contribuinte ~ 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Declaragao Parcelamento Consulta Projetos

2 F T
Fiscal AT Web L3 Prévia Web

m
<L

—_—

Ao clicar no icone indicado na imagem acima, o sistema apresenta uma tela semelhante a

uma caixa de e-mail onde é possivel visualizar mensagens enviadas e recebidas.
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\E\ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte T e
¥ Mensagens # | Digite uma palavra
Assunto oo |

¥ Dados Mensage — Fechar

o

Mensagem |Fontfamily < Fotsge ~B 7 U & | EFFIWISIS “FF | X LA A-2-

W Mudar Caixa «

+ Enviar

Ao inclui a mensagem e clicar em enviar, a mesma sera direcionada para a equipe de suporte
da Prefeitura.
Quando a equipe da Prefeitura responder, a mensagem aparecera na lista de Correio de

Mensagem — Contribuinte conforme imagem abaixo.

E| £+ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte Inicio | « Voltar
! Mensagens n @ fs7 - Digite uma palavra z:;ne
I R CO o tarmento - Suporte
@ Entrada0 & 03/06/2019 [ Re: Teste Mensagem [ CNPJ / CPF
Para:
L o Nome : EMPRESA DECLARANTE TESTE

Departamento
Data Enviado : 2019-06-03 17:23:56.0

Mensagem:

|Respostada Prefeitura I«f i Teste Resposta l

Teste Mensagem

| Mensagem original

O uso de ferramentas de mensagem esta disponivel, além da area inicial do Contribuinte On-
line, nos modulos especificos, como pode serd demonstrado conforme aplicivel.

Para sair da area de mensagens basta clicar no icone indicado na imagem a seguir.
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(=] # Contribuinte OnLine EZE

Inicio + Voltar

Selecdo do Contribuinte Selec3o do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte

% Mensagens [+ | c gite uma paiavia. LT =

Nome
n- Data Asswato De Departamento : Suporte
& Entrada0 - 1 i
& 03/06/2019 | Re: Teste Mensagem | CNPJ / CPF
Para:
. . Nome : EMPRESA DECLARANTE TESTE

Departamento
Data Enviado : 2019-06-03 17:23:56.0

Mensagem:

Teste Resposta

Teste Mensagem

Status : Ja Visualizada

2.2.3 Ficha Cadastro Mobiliario

Ao acessar a area do Contribuinte on-line € possivel consultar as informagfes cadastrais
através da impressao da Ficha de Cadastro Mobiliario, quando se tratar de cadastro com CCM na

Prefeitura. Nesses casos, basta clicar no icone indicado na imagem a seguir.

‘E £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio +~ Fechar
Identificacdo do Contribuinte '

ccMm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO . .

Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE -_—
| Ficha Cadastro Mobikiario |

0O 6@ © © & ¢

Declaragido = Parcelamento Consuita Projetos
- Nota Fiscal g
Fiscal Web Prévia Web

b

Ao clicar no icone, uma janela com a Ficha do Cadastramento Mobiliario é aberta, podendo o

usuario salvar ou imprimir o documento.

10
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EZRCSPKYTSCRPCXGUMAJ.pdf

£ Co

b} +~ Fech

Ficha de Cadastramento Mobiliario

ntificagcdo do

Eem 99998  EMPRESA DECLARANTE TESTE Inscricho Cadastral: 99998
NomeFantasia EMPRESA DECLARANTE TESTE
Crp)Cp! 555.555.555-55 LE Situaglo Ao .
Endereco [
Ramo industria e comercio e servico Qid Funcionarios.
Avea Dreta 1836.00 Area indreta  500.00
Area Pubiicidade Inicio Ativ 01011900 Encerramento Ativ
Contador Tipode LSS.QN. 2
Email Contador Tel Contador
Horario Especial

Alividade Decl industria e comercio e servigo Dt Cadastro  22/09/2014

CapttalSocial
Area Estabelecimento 152888.0 Junta Comercial 35 221.678.350
Tipo de Empresa LTDA Nro AVCB 333333 Validade AVCB 01/01/2009

Autorizago NFE Autorizado Nro CETESB 222222 Validade CETESB 20/05/2009
Data Autorizaglio NFE 18/10/18 14:50 Nro VISA 11111111 Validade VISA 3110872016
Data Suspensdo Lei 15/03 Prévia Validade CLI

Atividade Principal 196 - SERRALHERIA

End Entrega | |
Dados do CONTRIBUINTE
CRC 77325 EMPRESA DECLARANTE TESTE
CoeCpl 555.555.555-55 LE/Rg ISENTO
Endereco sp
Telefones 555555-555555 Email ,—]
Contato ot

T2 Acbiteamantn AINEND AR AA i Bonmnnn A ARAIA hersarn

2.3 Navegacéo pelo sistema e funcionalidades

O sistema apresenta as informacbes em formato de listas, onde as informacdes sao
distribuidas em linha, representando o dado correspondente a cada coluna.
Dessa forma € possivel visualizar e filtras os dados de forma simplificada, conforme

apresentado a seguir.

2.3.1 Listas e ordenacdao de informacdes nas colunas

Ao acessar o0 icone ISS da area do contribuinte, o usuario terd acesso a lista de ISS emitidos,
podendo navegar pelas colunas e visualizar as informagfes conforme demonstrado na imagem a

seguir.

[EJ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecado do Sistema
Declaragéo de servigos prestados Inicio / Identificacdo do D — Voltar
Identificacdo do contribuinte

ccm 99998 Tioo de 1SS Movimento Simoles Nacional NAO
Contribuinte  555.555.555-55 -EN. AQ passar o mouse pelos botdes, é possivel
verificar a funcionalidade do mesmo, no
caso do exemplo o botdo é para visualizar as
informagdes da linha selecionada uma palavierclave
Toiinpoio | —Wes | aparee

B Lista

= m & - 40,00 1
= m a B Lista 79,00 9
= = 8 = 272.% 8 14550796
= m & = 5672 20 14558204
= m 8| = n @ r Q u 44,00 2 14524666
= m 8 0.40 1 14523079
= m = = - 0,00 1
= m = REEPRR<0 o 2an unaoot 0,00 10
= = = 0,00 1
= m 8 0410212019 0212019 Normal 17.754.605,00 669.203,75 27 14543612

11
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A visualizagdo das informagfes pode ser feita também através das colunas apresentadas na
lista, podendo o usuério modificar a ordem das mesmas, arrastando o titulo da coluna e soltando no

local desejado.

(=] & Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados Inicio / Identificagéo do D ~ Voltar
Identificacdo do contribuinte

CcCcM 99998 Tipo de ISS

555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE ArraStandO C°|Un3 e 50|tand°
entre as duas colunas a lista é
reordenada conforme preferencia

[ + [ = R ® do usuério »alavra-chave
O T S T S
- &

Contribuinte

8 Lista

04/02/2019 0212019 Normal 17.754.605,00 669.203,75 27 14543612

= 03/06/2019 06/2019 pNormal 1.000.00 1
= A = 14/05/2019 05/2019 Com 1.600,00 9
= &8 = 02/05/2019 0512019 Normal 6.832,00 8 14550796
= & = 11/0472019 0422019 Complementar 1.524,00 20 14558204
= = =) = 01/04/2019 042019 Normal 1.100,00 2 14524668
= @ 8 31/0322019 0312019 Complementar 10,00 1 14523079
= s ] = 31/03/2019 0312019 Complementar 0,00 1
= = a8 11/0372019 0372019 Normal 20.200,00 3 14524670
= m = 19/10/2018 0322019 Normal 3.061.40 10
= ] = 31/03/2019 02/2019 Complementar 0,00 0,00 :f
= = | 6=

2.3.2 Filtros de Pesquisa

Para filtrar informagdes de listas é possivel utilizar a ferramenta de pesquisa localizada na
parte superior direita da lista, conforme demonstrado na imagem abaixo.

\Zl £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Cadastro inicio | +— Voltar

8 Lista

n ® | ¢ @ n C) a- empresa declarante teste
n--mm_-mm-ﬂ iditi ;

08/05/2019 120 IMOBILIARIO 200 77325 13821 13351180 VENDAE COMPRATE 133.511.80 4 Cre

21/05/2019 22845 IMOBILIARIO 2,00 77325 93920 26260736 VENDAE COMPRATE 262.607,36 3
= Adquirente
oo o

14/05/2019 28063 IMOBILIARIO 2,00 77325 43274 45679,06 DIVISAO AMIGAVEL 45.679,06

£ Contribuinte OnLine

[ 2B 2 B P o o]

Selegio do Contribuinte  Selecsio do Sistema

Cadastro Inicio |+ Voltar

B Lista

B0 -
n..mmm-n

empresa declarante teste

08/05/2019 IMOBILIARIO 2,00 77325 13351180 VENDA E COMP o 30/0522019
8 21052019 22845 IMOBILIARIO 2,00 77325 93920 262607.36 VENDA E COMPRATE 262.607.36 525215 21/05/2019
8 141052019 28063 IMOBILIARIO 200 77325 43274 4567906 DIVISAO AMIGAVEL 45.679,06 91358 14/05°2019
8 2210412019 21328 IMOBILIARIO 200 391061 3480 1197600 VENDA E COMPRA TE 11.976.00 23952 300472019
& 3010472019 28091  IMOBILIARIO 200 391059 51924 5010627 VENDA E COMPRA TE 50.106,27 1.002,13  30/04/2019
8  29/04/2019 406 IMOBILIARIO 200 391058 3480 27.43500 VENDA E COMPRA TE 27.435,00 600,00 29/04/2019
8 25/08/2016 1896 Imobiliario 2,00 77325 46458 30660408 Todos os demais a 306.604.08 613208 25/082016 0188

12
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A pesquisa pode ser feita pela pesquisa simples, com selecdo dos campos a serem
pesquisados, conforme demonstrado acima, ou através de pesquisa avancada. Na pesquisa
avancada € possivel pesquisar através da combinagdo de mais de um campo, por valor ou faixa de

resultados, definir igualar no inicio, em qualquer parte, etc.

£ Imobiliario

Consultas Cadastros Lancamentos 1Bl Pesquisa de Debito Painel de Informacdes Relatérios

Cadastro « Dashboard Home | + Voltar

B Lsta

n ® | & Zn 8- Digite uma palavra-chave m
IR g g T L T |

@ & 08052019 IMOBILIARIO 77325 4.000,00 VENDA E COMPRA TE 200|  pyrransacao

D & 21052019 22845 IMOBILIARIO 77325 525215 93920 VENDA E COMPRA TE 2000 Lo itente i
@ & 25 Imobiliario 44860 42048 63666 Venda e Compra Te 2,00

@ 8 14052019 28063  Imobiliario 7325 378291 43274 Cartas de Senteng 200 'dOngem

O 8 141052019 28063 IMOBILIARIO 77325 91358 42274 DIVISAO AMIGAVEL 200| SetorOrigem

@ 8 1 Imobiliario 78604 72079 COMPRA E VENDA 2,00

@ 8 071052019 2147 IMOBILIARIO 391062 332,00 12138 VENDA E COMPRA TE . oquisa Avancada

® wpzocono o coioo oo co oo I~ 21 08¢
2 26541
=

:: Prefeitura de Aruja HOMOLOGACAO ::

Por Valor Ordenagdio:
Pesquisar por: DiTransacao

Aliquota
Cre + Igualar exatamento
CrcTransmit Igualar no inicio

VirVenal lqualar qualquer parte

¢ Considerar maisculas/minisculas
VirAtualizado Fille

Registros no coincidentes £
InterVivos

Registros por P4gina

Para voltar a exibir todos os dados apds uma pesquisa, basta apagar os dados da pesquisa

realizada, seja na pesquisa rapida ou na pesquisa avangada e clicar no icone “pesquisar”.

£ Contribuinte OnLine

Selegdo do Contribuinte  Selecdo do Sistema

Cadastro e edigao de ITBI Web Inicio |+ Voltar

B Lista

[ + [P = RS = &
| Dtfransacao | _idOrigem | SetorCrigem | Abquota | .
O 08/05/2019 Lo
2110512019
1410512019
07/05/2019 .:: Prefeitura de Aruja HOMOLOGACAO ::.
07/0512019
22042019
301042019 Pesquisados Por Valor a0
29/0412019
(O] 241042019
® 240042019
8 15042019 o)
a8 25082016

BB
oo

vow®

SetorOrigem Pesquisar por: DtTransacao

lqualar exatamento

¢ n » 12 ® Igualar no inicio

Igualar qualquer parte

Considerar maiGsculas/mindsculas

Registros ndo coincidentes

C_Reiniciar Pesquisa Cancelar

13
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2.3.3 Imprimir Lista

Ao navegar pelos sistemas, em todos 0s casos em que uma lista € apresentada, é possivel

utilizar a ferramenta de imprimir lista indicada na imagem a seguir

lil £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados Inicio | Identificagéo do D — Voltar
Identificacdo do contribuinte

CCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

8 Lista R Edica ‘

[ 1 + Digite uma palavra-chave

I Refeincia | TpDeclaragio | BaseCacuo | Toposio | Wrs| bl
= A = e 0612019 Normal 1.000,00 40,00 1
= =2 & = 14105/2019 052019 Complementar 1.600.00 79,00 9
= 8 = 02/05/2019 052019 Normal 6.832,00 272,96 8 14550796
= m 8 = 11/0412019 0422019 Complementar 1.524,00 56,72 20 14558204
= @ | e = 01/04/2019 0422019 Normal 1.100,00 44,00 2 14524668
= = & = 31/03/2019 0312019 Complementar 10,00 0,40 1 14523079
= = = 31/03/2019 0372019 Complementar 0.00 0,00 1
= m 8 = 11/03/2019 0322019 Normal 20.200,00 8,00 3 14524670
= = = 19/10/2018 0322019 Normal 3.061,40 0,00 10
= = = 31/03/2019 02/2019 Complementar 0.00 0,00 1
= 8 = 04/0212019 022019 Normal 17.754.605,00 669.203,75 27 14543612

Ao utilizar a ferramenta de imprimir lista, é possivel que o usuéario imprima todos os dados que
consta na lista apresentada, podendo inclusive selecionar os campos para impresséo e definir sua
ordem. A ferramenta tem funcionamento igual em todas as listas apresentadas pelo sistema, sendo

possivel a impresséo da lista apresentada.

.z: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério

Dt Lancamento
Referéncia

Tp Declaracdo
Base Calculo
Total Imposto
NFs

IdParcela

B Retrato [@ Planilha Cancelar

Inicialmente todos os campos (dados das colunas da lista) estdo indicados como “NO

relatério”, e caso queira retirar campos na impressao do relatério, basta clicar no campo e clicar no
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botdo < para retirar o campo. E necessario avaliar o limite de campos em que é possivel o relatorio

ser emitido devido a limitagéo de espago.

.:: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério l Campos NO relatério:

Dt Lancamento
Referéncia

<

IdParcela

.2 Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos NO relatério:

Campos FORA do retatério

IdParcela Dt Lancamento
Referéncia

Tp Declaracdo
Base Calculo
Total Imposto
NFs

ApOs selecdo dos campos no relatério o usuario pode escolher a emissdo de acordo com a
orientacdo sendo retrato ou paisagem.

.:: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério.

IdParcela Dt Lancamento
Referéncia
Tp Declaracdo
Base Calculo
Total Imposto

TZRMTLNMMTEMKIYJHBAX. pdf

PREFEITURA DO MUNICIPIO

]
]caumn FONE[ |

B Retrato Declaragéio de servicos prestados

Ot Langamento Referéncia Tp Declarachs Base Calculo Total Imposto NFe

03/06/2015  06/2019  Mormal 1,000, 00 40,00 1

05/2019  complementar 1.600,00 9,00 9
2 05/2019  mormal 6.832,00 272,96 ¢
11/04/20: 0472019 1.524,00 56,72 20

0472019

31/03/20: 0372018
31/03/2019 0372019
11/03/2009  03/2019
0372019
022019
02/2013

0172019
1172018
0972018
08/2018  Normal
07/2018  normal

1
1
3
t
1
1
2
ft
2
06/2018  Mormal 6
1

04/05/2018  ©5/2018  mermal
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Além da impressao do relatorio, é possivel exportar a lista como arquivos de texto ou planilha,

utilizando o icone indicado na imagem a seguir:

.2 Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério:

Dt Lancamento
Referéncia

Tp Declaracado
Base Calculo
Total Imposto
NFs

IdParcela

Retrato [@ Planilha Cancelar

A » Este Computador » Documentos »

Modelos Personalizados do Office

51 Este Computador

o Rede

Nome: | resultado

Tipo: | Text Document -

 Cokpun ) [

3. Declaracao Fiscal

Ao entrar no modulo de Declaracao Fiscal o sistema apresenta a tela abaixo, para declaragéo
como Prestador, Tomador e Gerenciamento de Autorizacdes. A declaracdo de Prestador / Tomador
depende das autorizacbes dadas pela prefeitura para o cadastro do contribuinte, caso seja
necessario, entrar em contato com a Prefeitura Municipal para adequacdo das autorizacdes de

acesso.
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E £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao Fiscal Eletrénica

Inicio + Voltar
Identificacdo do contribuinte

Cem 99998 Tipo de ISS Movimento

Simples Nacional NAO
Contribuinte ~ 555.555.555-55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE

Nao existe nenhuma mensagem nova. Para acessar suas mensagens clique aqui

&
4 e
v
&
Servigos Servigos Gerenciar
Prestados Tomado

Autorizagoes

S

3.1 Gerenciar Autorizacdes

E possivel que a empresa, possa autorizar outros declarantes, para acessar o sistema com senhas
diferentes. Na tela inicial clicando no icone “Gerenciar Autorizagbes” é possivel a visualizagado de

todos o0s usuarios que estdo autorizados a gerar nota fiscal para a empresa e autorizar novos
usuarios.

Et £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaracao Fiscal Eletrénica

Inicio +~ Voltar
Identificacd@o do contribuinte

Cem 99998 Tipo de ISS Movimento

Simples Nacional NAO
Contribuinte ~ 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Nao existe nenhuma mensagem nova. Para acessar suas mensagens clique aqui

i is
v
= o
Servigos Servigos Gerenciar
Prestados Tomados Autorizagoes

S’

i

Para autorizar um usuario basta preencher o campo em destaque na figura abaixo e em
seguida clicar no botédo “Autorizar”, ou pressionar o botéao “enter”. O CNPJ/CPF do declarante ja

deve ser cadastrado na prefeitura, caso o cadastro ainda néo exista na prefeitura sera
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necesséario efetué-lo.
Ao autorizar o usuario € importante definir se ao mesmo sera permitido ao novo usuario

o repasse de autorizagdo, conforme indicado na imagem abaixo:

ontribuinte OnLine

Permite repasse autoraacdo

RacOes RECEBIDAS

H | Nome | CNPacoF | Grupo | Emat
EVPRESADECUARANTE TESTE 85555555555  NIO rateRelcceimagyanco

o Para auorzar um novo ceclarante Dasta preencher 0 Campo o 10p0 43 tela com 0 CNPICPF 00 ceciarante ¢ Cicar em "Autonzar, caso o declarante seld 3 prdpna
empresa Dasta autorzar o prdprio CNPJ & fazer 0 ogin novamente
o Para extiul uma 3Ut0n2ag 30 DISIa Marcar 0 “theckdox” referente 3 autonzagdo e cicar no Dot30 "Extiur Autorzagdo”

Para excluir autorizacdo, basta selecionar o usuario a ser excluido, clicando no “check
box” correspondente e clicar no botdo excluir “-“. Nesse caso 0 declarante excluido recebera
mensagem em sua area de mensagens informando sobre a exclusao.

Ap6s incluir autorizacdo para que outro usuario possa fazer declaracédo fiscal em nome
da empresa, quando o usuario autorizado fizer login no sistema, sera apresentada as empresas
em que o declarante esta autorizado a fazer declaragdo conforme exemplo da imagem a seguir.

\E\ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Contribuintes autorizados ~ Fechar
Z & Digite uma palavra-chave m
cou | owpscre
+ 77325 99998 555555 555-55 EMPRESA DECLARANTE TESTE 07400-505 - RUA JOSE BASILIO ALVARENGA 99998
[ I ] |L ] 07400-460 - AVENIDA DOS EXPEDICIONARIOS —
3 - B
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3.2 Servigos Prestados

O ISS-WEB sera declarado mensalmente com a possibilidade de o Declarante informar
diariamente as Notas Fiscais de Servico emitidas. O Declarante ndo tera que se preocupar com a
realizacdo de Cépia de Seguranca das informagfes digitadas. As informacfes serdo armazenadas
diretamente no Banco de Dados da Prefeitura, onde as copias de seguranca sdo geradas
automaticamente.

Quando o Declarante acessar novamente o ISS-WEB as informag¢des armazenadas serdo
resgatadas, podendo continuar a declaragéo para a apuragdo do Movimento Econdmico e a emissédo

da Guia de Recolhimento.

3.2.1 Lista Declaracdes de Servicos Prestados

Ao entrar no modulo de Declaragédo Fiscal — Servicos Prestados, o sistema apresenta, se
aplicavel, mensagens de alerta sobre declara¢gdes com movimento em aberto e/ou guias em aberto,

conforme exemplo da imagem a seguir:

.z: Prefeitura de Aruja ::.

Alerta de Mensagens +— Fechar

Existem 12 declaracdes em aberto
= Existem 8 declaraces sem pagamento
ATENCAO: As declaracdes ndo encerradas até o dia 25 do més seguinte ao da competéncia
(movimento) serdo fechadas e as guias geradas automaticamente.

Fechar

Ao fechar a caixa de mensagem de alerta, o sistema apresenta a lista de declaragbes ja
informadas para o contribuinte, conforme exemplo da imagem a seguir
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]E} #£# Contribuinte OnLine

Selecao do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados Inicio / Identificaao do D, ~ Voltar
Identificacdo do contribuinte

cCcm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE

B Lista

n ® @ ﬂ 8- + Digite uma palavra-chave
(m | | | | | | |Otlaameno |Refeéncia | TpDecaragio | BaseCalcuo| Tomlmposto | NFs| _idParceis|
= -] a =

— 03/06/2019 06/2019 Normal 1.000,00 40,00 1

- = a 14/05/2019 052019 Complementar 1.600,00 79,00 9

= =@ 8 |= 02/05/2019 052019 Normal 6.832,00 272,96 8 14550796
= @ 8 111042019 0472019 Complementar 1.524,00 56,72 20 14558204
= @B 8 =B 01/042019 0472019 Normal 1.100,00 4400 2 14524668
= =3 8 31/03/2019 0372019 Complementar 10,00 0.40 1 14523079
= m = 31/03/2019 0372019 Complementar 0,00 0.00 1

= @ 8 = 11/03/2019 0372019 Normal 20.200,00 8.00 3 14524670
= m = 19/10/2018 0372019 Normal 3.061.40 0,00 10

= = 31/03/2019 022019 Complementar 0.00 0,00 1

= = =

04/02/2019 022019 Normal 17.754.605,00 669.203,75 27 14543612

Cada linha da lista representa uma Declaracdo de Servigos Prestados e para visualizar as
informacg0des gerais da declaracdo basta clicar duas vezes na linha ou, uma vez selecionada a linha,

clicar no icone “Edigao”.

? £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selegdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados Inicio / Identiicaciio do D. ~ Voltar
Identificacdo do contribuinte

ccM 99998 TipodeISS  Movimento Simples Nacional  NAO
Contribuinte  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

@
B a8z o " 4 Digite uma palavra-chave Q  Referéncia ~

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

- Declaragao de servigos prestados nicio | Identificagdo do D ~ Voitar
Identificagdo do contribuinte

ccm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

DI IH.

+ Acdo: INCLUIR

Mes Referencia Ano Referencia 2019 v

Tipo declaracao Data Langamento 04/06/2019

[ Sonar RS o

SemMovimento

As declaractes devem ser classificadas quanto ao tipo da declaracdo que pode ser:

Normal: O Prestador devera preferencialmente lancar todas as Notas Fiscais da mesma
Competéncia em um Unico Movimento Econdmico por exercicio. Nesse caso a declaracédo é aberta
automaticamente quando da emissao da primeira Nota Fiscal eletrdnica de servicos € emitida pelo

sistema.
20



| Manual de Operagéo
TECKRDOLOSGLA ISS Web

Complementar: Nos casos em que j& houve a impressdo da Guia de Recolhimento,
impossibilitando o Declarante de incluir novas Notas Fiscais na mesma Referéncia, podera ser aberto
um Movimento Complementar;

Sem Movimento: Quando o Prestador nao tiver Movimento Econémico para um determinado

més de Referéncia, devera utilizar a op¢cdo Sem Movimento;

Algumas ac¢bes em relacdo as declaragbes séo possiveis utilizando os botdes indicados na

imagem a seguir:

[E\ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Declaracao de servigos prestados Inicio | Identificado do D — Voltar
Identificagdo do contribuinte

ccMm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

8 Lista
— m a = 03/06/2019 06/2019 Normal 1.000,00 40,00 1
= = a 14/05/2019 0572019 Complementar 1.600,00 79,00 9
= =] = 02/05/2019 052019 Normal 6.832,00 272,96 8 14550796
= = a8 11/04/2019 042019 Complementar 1.524.00 56,72 20 14558204
= =} = = 01/04/2019 0472019 Normal 1.100,00 4400 2 14524668
= = s = 31/03/2019 032019 Complementar 10,00 040 1 14523079
= = = 31/03/2019 0372019 Complementar 0,00 0.00 1
= = a8 = 11/0372019 0372019 Normal 20.200.00 8.00 3 14524670
= m 19/10/2018 032019 Normal 3.061,40 0,00 10
= = 31/03/2019 02/2019 Complementar 0.00 0.00 1
= =] 7 14543612

[ 7]
(]

Inclus@o de Declaracao: botao “+’ para inclusdo de nova declaracéo

Visualizacdo: botdo para visualizar os dados que constam na aba Edicéo

Copiar Declaracéao: copia a declaracao cuja linha esta selecionada, permitindo alteracbes e
posteriormente salvar.

Excluir: botdo que permite excluir declaracdo, para isso sendo necessaria a selecdo da
declaracdo na primeira coluna com um checkbox. Somente nesse caso o botdo em vermelho que
indica exclusao fica habilitado.

Atualizar: botdo que atualiza a lista em caso de alguma alteragédo de informacéo.

Em caso de necessidade de impresséao de Livro de Servicos prestados, basta clicar no icone

indicado na imagem a seguir, informando os parametros desejados para impressao.
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£ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Declaragao de servicos prestados Inicio /  Identificagdo do D ~ Voltar
Identificac3o do contribuinte

ccm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Lista

B 2Bl o B s e
{3 ) N [C T T I I T
= & =

B 03/06/2019 06720° Normal 410000 164,00 2

= ®m & = 14/05/2019 052019 C. 160000 7900 9 14561658

= m & = 0210512019 Parametros‘ ~ Fechar
= = = = 11/042019

= m| 8 = 01/04/2019 Exercicio 2019 v| Més Todos v |  Visualizar

- - it = SI02082 Préxima Pagina

= =

31/03/2019

Nro Ordem

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE|
RUA[ ]- CENTRO - FONE[ ]
Nome: EMPRESA DECLARANTE
Endereco.  RUA JOSE BASILIO ALVARENGA, 505
Inscrigio Municipal: 99998 CNPJICPF: 555.555.565-55
DE NOTAS-FISCAIS DE A Referéncia: 02/2019

F iss T5s WMoncipo |

T T T % o T T o
| ST T = il ey et R el 5 Sl e i el |
G T B0 T 5% CSEY
owazon 7 7 Noamal  Sooecatscase) 125000 000 125000 500 @0 s 0
s 7 1 Normal sommmsaonarr 125000 000 +25000 500 w0
UMD 7 1881 Canceleda SCHETHIOOLI0 1140000 o 100
220 7 vk Neemw  dmseneroeondo 240000000 000 240000000 200 480000 o 100
ouasio 7 w3 Nems oMol <o 00000 000 4m000000 200 .000.00 PR PN
GUEIING 7 1564 Caceds SPMMAMNOVTT s 00000 e 1o
e 7 A Newsl | cScmimonss 33000000 000 82000000 550 262 500,00 a0
roagsia 7 16Ty Cancsoss cavcaniaononse 2625000 s o
CIRKING T 1S4 Cancnida GSROISNONSA 225000 a0
oz 7w Normal es1000120001 24 52500 0.00 52500 .00 2625 s 10+
o 78 Nemw  cowsovonored 52500000 000 525000000 500 225000 s 10r
ormanew 7 ST e esvemsmonse s2500 500 52400 500 225 s 00

7 Nemw  cseammmoes w800 000 52800 8,00 %2 @1 _
creagsts 7 A0 Nemw  csvcosmmorsd 100000 000 100000 500 000 sz 101
RN 7 10 e e 100050 000 100000 500 w0 sz 0

Na lista de Declarac6es de Servicos prestados, o sistema apresenta através de cores a
situacdo da declaracédo (com movimento aberto, movimento fechado e guia em aberto, e movimento

fechado e guia de ISS paga), conforme demonstrado na imagem a seguir.

£ Contribuinte OnLine

Selecao do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados Declaragdo movimento aberto | identiicacao do D ~ Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccM 99998 TipodeISS  Movimento Si"“{ Declaragdo movimento Fechado e ISS ndo pago |
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
8 L6 | Declaragdo movimento fechado e ISS Pago |
n ® | @ n 2 e N Pigite uma palavra-chave
— m a = 03/06/2019 062019 ormal 4.100,00 164,00 2
= = a = 14/05/2019 05/2019 Complementar 1.600,00 79.00 9 1456165!
= = = = 02/05/2019 052019 Normal 6.832,00 272,96 8 1455079
= = = = 11/0472019 0472019 Complemen] 1.524,00 56,72 20 14558204
= = = = 01/04/2019 04/2019 Normal 1.100,00 4400 2 14524664
= -] a = 31/03/2019 0372019 Complegffientar 10,00 0.40 1 1452307
- = = 31/0372019 0372019 Comglementar 0,00 0,00 1
= = =) 11/03/2019 032019 Normal 20.200,00 8.00 3 1452467
= e ] = 19/10/2018 032019 Normal 3.061,40 0,00 10
= = 31/03/2019 02/2019 Complementar 0,00 0,00 1
= = (=) = 04/02/2019 022019 Normal 17.754.605.00 669.203.75 27 1454361

Também na visualizag&o da lista, € possivel visualizar informacdes através dos icones em

cada linha conforme indicado na imagem a sequir:

22



| Manual de Operacgéo

TECKRDOLOSGLA 1SS Web

£ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio | Identificacdo do D +« Voltar

99998
555.555.555-3)

Simples Nacional NAO

Imprimir Guia de ISS em caso de declaragdo com movimento
fechado

Q  Referéncia ~

= a2mzmno acnodo 4.100.00 164.00
m Listar Notas Fiscais pertencentes a declaragao através 1.600,00 79,00 9 14561655
) de um relatdrio para impressdo 6.832,00 2729 8 14550796
= m TIUAIZUTY V20T T 1.524,00 56,72 20 14558204
= m = 01/04/2019 04/2019 Normal 1.100,00 44.00 2 14524668
= m (=) = 31/03/201 \ ~ 10,00 0.40 1 14523079
— Enviar Mensagem sobre a declaragdo
= m = 31/03/. A 0.00 0,00 1
= m |8 | = 704 relacionada 20.200,00 8,00 3 14524670
= = % 19/10/2018 - 3.061.40 0,00 10
= m /31{&-\“"" Comprovante de entrega da declaragdo 0,00 000 1
m a = 04/02/2019 022019 Normal 17.754.605.00 669.203.75 27 14543612

3.2.1.1 Listar Notas Fiscais - Lista

Ao clicar no icone “Listar Notas Fiscais” conforme indicado no item anterior, o sistema
apresenta uma lista com as Notas Fiscais da competéncia em que o icone estava relacionado,

conforme demonstrado na imagem a seguir:

| = | & Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigg

2 e 9 = =
Identificacdo do contrib) o Contribuinte OnLine 77325

CCM Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Contribuinte Itens de Servigos Prestados Inicio | Identificacio do D.. ' Declaracdo de serv. «— Voltar
B8 Lista i Identificacdo do contribuinte
u ® & n Cem 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO Tipo Declaragéio Complementar

Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE Referéncia 06/2019

8 Lista

B/ 2Bz s Pigite uma palavra-cha
ﬂ--m_mﬁ-_ﬂ_m

Notas Fiscais

= = a 1671 Cancelada 2493914147 ANDRIELLI FABRINI RODRIGUES CARDOSO COSTA  24/06/2019 4.01 Medicina e biomedicina 30,00
[} a Q 1670 Cancelada 19513866807 RICARDO MACHADO DE SOUZA 21/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 200,00

= - a Q 1669 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 21,00
— Q 1668 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29,00
= = e Q 1667 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29.00
= s Q 1666 Normal 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29,00

m Q 1665 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29,00

Q 1664 Cancelada 19513866807 RICARDO MACHADO DE SOUZA 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 30.00

Q 1663 Cancelada 38180832821 PAULA RAQUEL 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 20,00

Q 1662 Normal 38180832821 PAULA RAQUEL 19/0672019 1 4.01 Medicina e biomedicina 80,00

Ao clicar no icone indicado na imagem a seguir, o sistema abrira em forma de lista as notas

fiscais referentes a competéncia do icone.
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# Contribuinte OnLine

e —

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Itens de Sel'ViQOS Prestados Inicio / Identificacdo do D. Declaragdo de serv. «— Voltar

Identificacdo do contribuinte

Cem 99999 Simples Nacional NAO Tipo Declaracdo Normal
Contribuinte 55, Consultar Nota na outra parte | Referéncia 02/2019
£ Lista
Comprovante Prestador l
® | Digite uma palavra-chave Q NF ~

Carta de Corregdo | Vir Total NF|

535898 DANIEL OLIVEIRA RODRIGUES 26/0212019 1 1.01 Andlise e desenvolvimento de sistemas 595,00

Q 0 09.323.169/0001-57 MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICA LTDA = 25/02/2019 1 1.06 e em | 119,00
Q Normal 09.323.169/0001-57 MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICA LTDA = 25/02/2019 1 1.01 Andlise e desenvolvimento de sistemas 119,00
Q # 900559 Normal 051.286.218-47 ANDRE LUIZ GONCALVES MARTINS 25/02/2019 1 40.01 Obras de arte sob encomenda 595,00

Ao clicar no icone para consultar a Nota na outra parte, € possivel visualizar se o tomador fez
a declaracdo da Nota, ou se o tomador ndo possui cadastro na Prefeitura, conforme exemplos da

imagem a seguir.

£ Contribuinte OnLine

Selegio do Contribuinte  Selecdo do Sistema

T - i Identificagdo da Empresa Tomadora de Servigo Identificacio do D... | Declaracio de serv. | ltens de Servicos ~ Voltar
Selecdo do Contribuinte Selegdo do Sistema
5 B Edicao
Identificagdo da Empresa Tomadora de Servigo
Nome
2 Edicdo
CNPJ/CPF
Nome
Dt Emiss3o
CNPUICPF
NF
Dtk Vi Servigos
NE Vir Imposto
Vir Servicos Aliquota
VK imposto Dt Caleulo
Aliquota Dt Vencimento
Dt Calculo Dt Babxa
Dt Vencimento Imp. Retido
Dt Baixa Mensagem  Tomador ndo localizado no cadastro do municipio.
imp. Retido T —
Mensagem Nota ndo declarada, 900561 - CPF - 09.323.169/0001-57
Cancelar

Ao retornar a lista de Notas fiscais, é possivel visualizar o comprovante do prestador, clicando
no icone indicado, abrindo janela que permite salvar ou imprimir o comprovante do prestador

conforme exemplo a seguir:
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o118 {91¥] 58] LNOPYILKEVNSKYTXO0KYS. pef - Google Chrome

Selecdo do Contribuinte

® Inseguro | app.siltecnologia.com.br:g

Itens de Servigos Preg

2/siltb400/resultados/LNOPYILKEVNSKYTXXXYS.pdf

Identificago do contribui

Cem

Contribuinte

el

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
SECRETARIA DA RECEITA

11500-000 - Rua SANTA RITA DE CASSIA1 centro CUBATAO SP

Prestador de

Servico

Com 99999995

Razéo Soclal EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJICPF 555 555.555-55

IE/RG

RUA DOM PEDRO I, 10
CENTRO

CUBATAO
sP

900560
900559

Dados do Tomador e Nota Fiscal

MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICA LTDA
09.323.160/0001-57
25/02/2019
900560
119,00
357

3.2.1.2 Relagdo de Notas Fiscais da Competéncia

TOTaT e ey

Ao clicar no icone “Listar NF” para a competéncia desejada, o sistema abre janela

Lista de Notas:

_ I

FGPBQDQRESNCOVHAYPIM.pdf - Google Chrome

‘ ntribuir ® Inseguro | appisiltecnologia.com.bi Itados/FGPBQDQRE

Senaes

Selecdo do Contribuinte FGPBQDQRESNCOVHAYPIM. pdf

Declaragdo de servigo:

SNCOVHAYPIM.pdf

Identificacdo do contribuint

CccM

Contribuinte SECRI

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363

ETARIA DA RECEITA

Nome da Secao

Lista

Cadastro - Origem dos Débitos

Cem 99999995

® @& n Raz8o Social EMPRESA DECLARANTE TESTE
u CNPJICPF 55555555555
IE/RG
= Endereco  RUA DOM PEDRO I, 10
= 8 = Baio CENTRO
= a Cidade CUBATAO
= Estado SP
= Atividade
= ) = [
= s = Data Lancamento 25/02/2019 Referéncia 022019
= a8 Cod Data Stuagdo  Valor Total Base
CNPJ/CPF  Contribuinte CFPS Atividade Emissao NF NF Dedugdes Calculo % Imposto Retido
= 05128621847  ANDRE LUZ GONCALVES 1 4001 25022019 900550 Normat 565,00 000 59500 200 11.90 NAO
= e = 101 25022019 X
1 106 25022019 900561 Normal 11900 0.00 11900 200 238 NAO
= s =
101 28022019
= =
= = =
. I

3.2.1.3 Fechar Movimento e impressédo de Guia de ISS

apresentando as Notas Fiscais relacionadas, podendo o usuario salvar PDF ou fazer impresséo da
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Ao finalizar a emissédo de notas e os procedimentos de declaracdo, é necessario que o
contribuinte “Feche o Movimento” da competéncia, devendo se atentar aos prazos estabelecidos pela
Prefeitura quanto as obrigacdes e vencimentos do ISS devido. Para fechar o movimento, basta clicar

no icone indicado na imagem a seguir, que quando em vermelho, indica a competéncia em aberto.

iecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declarag;éo de servic;os prestados Contribuintes auto. Inicio / Identificacdo do D. +— Voltar
Identificacdo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

B2 Lista .o 88 Historicos
@ < = | I 2 Digite uma palavra-chave
o bt ancameno wm—

25/02/2019 022019 Normal 714,00 1428
= = 29/04/2019 012019 Normal 0,00 0,00
= =2 111212018 122018 Normal 0,00 0,00
= @ = 25/02/2019 1172018 Complementar 0,00 0,00 1
= = & = 26/112018 112018 Normal 11.000,00 394,10 9
= = = = 02/1072018 10/2018 Normal 26.332,00 1.092,68 25 34874196
= = = = 29/09/2018 09/2018 Complementar 1.200,00 24,00 1 34874147
= = = 29/09/2018 092018 Complementar 0,00 0,00 1 34874152
= @ = = 29/0972018 09/2018 Complementar 150,00 3,00 1 34874146
= | = - = 29/09/2018 09/2018 Complementar 300,00 9,00 1 34874142
= = = 28/09/2018 09/2018 Complementar 0,00 0,00 1 34874143
= =2 = = 12/09/72018 09/2018 Normal 12.250,00 118,85 7 34874135

Ao clicar no icone, é necessario confirmar 0 a acédo de fechar o movimento da competéncia,
clicando em “ok” na janela de confirmagao. Apds confirmar o icone de movimento aberto (cadeado

vermelho) se transforma em icone de impressao conforme exemplo da imagem a seguir:

appsiltecnologia.com.br:8082 diz

Contribuinte OnLine

Deseja realmente fechar o movimento do registro selecionado?

Sele¢do do Contribuinte Selecdo do Sistema “ Cancelar

Declaragao de servigos prestados

auto. Inicio / Identificagdo do D. + Voltar

Identificacdo do contribuinte

CCM 99999995 & & Contribuinte OnLine
Contribuinte ~ 555.555.555.55 - EMPRES i
Selegdo do Contribuinte  Selecdo do Sistema

£ Lista B8 Historicos
Declaragéo de servigos prestados Coniribuintes auto. | Inicio / Identificag3o do D. ~— Voitar
n > @& n &~ Identificagdo do contribuinte
O | [ [otisced - Toosiss  Movimeto ——
@ = 25/021201¢ Confribuinte  555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
= -] . = 29/04201¢ =
2 Uusta Histé S
= @ & = 111212018
e = oo EBlel® n zle " Dot uma paava e
= m|a|m wmeore [N
o 51021201 1 714, 14, 4 487
i S erionel w 25022019 022018 00 28 474222
) = = 291042019 012019 Normal 0,00 0,00
el B I 2 o 2 a = 11212018 1212018 Normal 0,00 0.00
= @ = 29/09/201€ = @ = 2510222019 12018 Complementar 0,00 0,00 1
= m 8 = 29/091201¢ = =3 a = 26112018 12018 Normal 11.000,00 30410 9
= 2 o = 20109201 = =2 8 = 021102018 102018 Nomal 2633200 109268 3 34874196
e - e | = = & = 2010012018 002018 Complementar 120000 2400 1 34874147
= = = = 201002018 092018 Complementar 0,00 0,00 1 34874152
== 8| = 12/091201¢ = m & = 20092018 0912018 Complementar 150,00 300 1 34874145
— = = = = 2010912018 092018 Complementar 300,00 9,00 1 34874142
= = = 281002018 092018 Complementar 0,00 000 1 34874143
= @m & = 12002018 082018 Normal 12250,00 1885 n 34874135
T ———
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Vale ressaltar que apds fechar o movimento, o contribuinte ndo pode mais fazer modificacbes
nas informacgdes (p.ex: Cancelamento e substituicdo de Nota Fiscal), devendo o contribuinte, caso
necessario, entrar em contato com a prefeitura solicitando abertura do movimento.

Apbs fechamento, ao clicar no icone de impressao, é possivel imprimir a Guia de ISS para

pagamento conforme indicado na imagem a seguir:

"Co ntribuinte OnLine [ JLPWNWBPNBFIRHQNCSIX.pdf - Google Chrome - (] X
~

Selegdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragéo de servigos prestados

I (D Inseguro | app.siltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/JLPWNWBPN Q

Identificacdo do contribuinte

ccMm 99999995 Tipo de ISS
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE

un il
omomomwm IHl o
0

25/0272019

1]

AaaEaaa
L 3
LI I (I ) {

[ 7
LI RN (O )

25/02/2019
26/11/2018
02/10/2018
29/09/2018
29/0972018
29/09/2018
29/09/2018
28/09/2018
120972018

il @ a8
v

{LLN IR (LI ||

Mu

12.250,00

09/2018

Em caso de emissdo de guia para movimentos em que 0 prazo para pagamento do ISS ja
tenha ultrapassado a data definida em legislagéo municipal, ao clicar no icone de impressao o sistema

emitira guia atualizada, considerando juros, multa e correcao conforme aplicavel.

3.2.1.4 Enviar Mensagem

Ao clicar no icone para envio de mensagem, o contribuinte pode enviar mensagem sobre a
declaracao correspondente para a equipe de Suporte da Prefeitura.

A mensagem enviada ird conter os dados da declaracdo e contribuinte, facilitando o
atendimento de solicitagcdes pelo suporte da Prefeitura, como por exemplo, em caso de solicitagdo
de abertura de movimento, justificando a necessidade de forma adequada.
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.z: Prefeitura de Aruja ::.

Enviar mensagem ~— Fechar

Assunto | [Empresa Prestadora de Servicos referéncia 04/2019

Informacdes da

Empresa Prestadora de Servicos
declaracao

555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
Data Lancamento: 11/04/2019 Referencia: 04/2019 Tipo
Declaracdo: Complementar

Mensagem

Cancelar

Ao finalizar a mensagem, clicar em salvar, para que seja enviada ao suporte da Prefeitura.
Respostas para mensagens enviadas ficardo disponiveis no menu de mensagens ja apresentado
nesse Manual.

3.2.1.5 Comprovante de Entrega

Ao clicar no icone indicado na imagem a seguir, o0 sistema apresenta o Recibo de Entrega de
Declaragédo Eletronica de Prestador de Servigos, que pode ser salvo em PDF e/ou impresso,

conforme indicado na imagem a seguir

> [#] LvCUVBGOCFPECCKEDSQ.pdf - Google Chrome: - o X

ontribuinte OnLine

1 = @ Inseguro | app.siltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/LVCVBGOCFPECCKEDSQ.pdf
Selecdo do Sistema

Selecdo do Contribuinte

Declaragéo de servigos prestados

Identificacdo do contribuinte PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

SECRETARIA DA RECEITA
ccm

Contribuinte

99999995 Tipo de If
555.555.555-55 - EMPRESA DECLARA

Recibo de Entrega da Declarag#io Eletronica
Prestador de Servigos

Identificagso do Declarants

Declaragho Efetuada via internet
Data da Entrega: 02/07/2019

Oom = =
= = 555.555.555-55 EMPRESA DECLARANTE TESTE
= = Erdereso
RUA DOM PEDRO I
=
= = =
= = = 25/02/2019
= = & = 26/11/2018 11962251154
= = 8 = 02102018 ey o 96
= = & = 20/09/2018 rewe— {
= = = 29/0972018 Base de Caloulo fs2
= = & = 29/0972018 Imposto Devido 45
= =2 &8 = 2010972018 \mposto Retido
= =2 = 28/09/2018
= = = 12/09/2018
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3.2.2 Livro Servicos Prestados

Para emisséao de Livro de Servicos Prestados, basta selecionar a linha da competéncia a que

se refere o livro e clicar no icone indicado na imagem a seguir:

£ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

‘ 77325 ~ ;

Declaragéo de servigos prestados
Identificacdo do contribuinte

CCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARAlTESTE

8 Lista

B - 20 o ¢

= 01/07/2019 0772019 Normal
= = =) = 18/06/2019 06/2019 Complementar
= = a 17/06/2019 06/2019 Complementar
= = =) = 03/06/2019 06/2019 Normal
= = =) 14/05/2019 052019 Complementar
= @8 | = 02/05/2019 05/2019 Normal
= 02/07/2019 0472019 Complementar
= m a = 11/04/2019 04/2019 Complementar
= = =) = 01/04/2019 042019 Normal
= B| & 31/03/2019 0372019 Complementar
= = = 31/03/2019 0372019 Complementar

NAO

Digite uma palavra-chave

Inicio

Identificacdo do D.

120,00 3,60
199,00 597
120,00 6,00
4.600,00 184,60
1.600,00 79,00
6.832,00 272,96
0,00 0,00
1.524.00 56,72
1.100,00 4400
10,00 0.40
0,00 0,00

+~ Voltar

n------w-m—

14572233
14565995
14565994
14561655
14550796

14558204
14524668
14523079

Apos clicar no icone, o sistema abrira uma janela para que o contribuinte informe o exercicio,

meses, nimero de ordem e préxima pagina. Ao confirmar as informacdes, uma janela se abre com o

livro podendo o contribuinte salvar e/ou imprimir.

[#] MFMAGIKUNTZZRCZTIGHU.pdf - Google Chrome
og15ls] @ Inseguro

Selecio do Contribuinte

app.siltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/MFMAGJKUNTZZRCZTIGHU.pdf

Declaragdo de servi
PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Identificacdo do contribj Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363
ccMm
o
Nome: EMPRESA DECLARANTE TESTE
= Lsta 4  Endereco:  RUADOMPEDROIl, 10
Inscrigao Municipal: 99999995 CNPJ/CPF: 555.555.565-55
n ® G REGISTRO DE NOTAS-FISCAIS DE SERVICOS PRESTADOS A TERCEIROS Referéncia:  02/2019
u--- [Nota Fiscal de Servigos _[1SS Devido no Municipio 'S Devido em Outro Municipio |
- P P [R5 Frrossevios Poarum |acos i ® [me o et pos|oara I“” s |
25022019 7 900559  Normal 051286 21847 595,00 0.00 595,00 2,00 11.90 4001
= = & 25022019 7 900560  Normal 09.323.16810001-57 119.00 0.00 119,00 3,00 357 | 1.0
= B 25022019 7 900561 Normal 09.323.169/0001-57 119,00 0.00 11900 2,00 238 1 1.06
= =2 a 26022019 7 000562 Cancelada 32500688208 1785 1 1.01
= = L JowidoMss | 83300 900 £330 L4 2 900 1
= =2 &
= = o
= @ 8
= = =
= @ 8
= =2
= m o8 =
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3.2.3 Importar Dados

Para contribuintes que possuem sistema préprio de emissdo de Notas Fiscais, é possivel
realizar a importagdo das informagfes da declaracdo. Para isso basta clicar no icone conforme

indicado na imagem e seguir:

ontribuinte OnLine

Declaragao de servigos prestados Contribuintes auto... / Inicio / Identificagdo do D — Voltar
Identificacdo do contribuinte

ccMm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

n ® @& n Fa | =2 [} @ Digite uma palavra-chave
BT T T T T ottmmeno e S o | timosto| s wraen |
= = 8 = 2510212019 02 | Escoher ficheiro |Nenhum...onado_Confirmar | 4,00 1428 4 34874222
= B & = 20/04/2019 0173 0,00 0,00
= B a = 111272018 1212018 Normal 0,00 0,00
= = 25022019 1172018 Complementar 0,00 0,00 1
= = & = 260112018 112018 Normat 11.000,00 394,10 9
= = = 02/102018 10/2018 Normal 26.332,00 1.092,68 25 34874196
= = = = 29/09/2018 09/2018 Complementar 1.200,00 24,00 1 34874147
= = = 29/09/2018 09/2018 Complementar 0,00 0,00 1 34874152
= = = = 29/09/2018 0972018 Complementar 150,00 3,00 1 34874146
= @2 & 29/09/2018 09/2018 Complementar 300,00 9,00 1 34874142
= =2 = 28/09/2018 0972018 Complementar 0,00 0.00 1 34874143
= = - = 12/0972018 09/2018 Normal 12.250,00 118,85 7 34874135

E importante ressaltar que os arquivos a serem importados devem atender a layout especifico,
devendo o contribuinte solicitar a Prefeitura Municipal o layout de importacdo atualizado sempre que

necessario.

3.3 Servigcos Tomados

A declaracdo de servicos tomados deve ser feita conforme estabelecido em legislacdo
Municipal, principalmente nos casos de reten¢éo do ISS pelo tomador (levando em consideracéo a
legislacdo aplicavel) para gerar a Guia de ISS para pagamento.

Para realizar a declaracdo de servicos tomados, basta clicar no icone Servicos tomados

conforme indicado na imagem a seguir:
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# Contribuinte OnLine ;

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragdo Fiscal Eletronica Contribuintes auto... / Inicio |+ Voltar
Identificacdo do contribuinte

Cem 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Existem 1 mensagens novas. Para acessa-las clique aqui.

- x|
Fa & Declaraao dff Servigos Tomados i g
Servigos Servigos Gerenciar
Prestados Tomados Autorizagoes S A

Copyright Sil Tecnologia ﬁm

3.3.1 Lista Declaracdo de Servicos Tomados

Ao entrar no modulo de Declaracdo Fiscal — Servicos Tomados, 0 sistema apresenta, se
aplicavel, mensagens de alerta sobre declara¢gdes com movimento em aberto e/ou guias em aberto,

conforme exemplo da imagem a seguir:

.:: Desenvolvimento SILTB400 ::.

Alerta de Mensagens — Fechar

Existem 26 declaracdes em aberto.
Existem 6 declaracdes sem pagamento.

Efetue o recolhimento e evite cobranca judicial

Fechar

Ao clicar no icone, o sistema apresenta a lista de competéncias para declaracdo de servicos
tomados, conforme imagem a seguir:
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informacdes solicitadas como competén

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos tomados Contribuintes auto... / Inicio / Identificagio do D. ~ Voltar
Identificacdo do contribuinte
CcCcMm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nac] & P 5
Contribuinte 55555555555 - EMPRESA DECLARANTE TESTE Competéncia Movimento Aberto
£ Lista @ Edicdo Histéricos
® @ n Z  a- B ¥ & ogfgestdes Disponiveis [ [BICHET U Q  Referéncia ~
ml [ [ [ | Comprovante Movimento Fechado e Guia Paga ‘
| = ) 13/04/2019 0172019 Normal 00 - -
g = 8 & 07/032019 0272019 Normal 0,00 0,00 0 =
= ) 18/09/2012 0872012 Retificadora 10,00 0,30 1 =
= B 8 11/1272018 1212018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 1 =
=|m|p 1411022018 1012018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1195100
= B2 26/09/2018 02/2018 Complementar 0,00 0,00 1 = 0
= a 1010872018 0712018 Normal 100,00 2,00 1 =
— LRI el Lol tome | Competénciafechada Guia em aberto
= - 19/02/2018 02/2018 Normal {
= - 16/01/2018 0172018 Normal 0,00 0,00 1 =
= a 06/1122017 0412016 Normal 0,00 0,00 1 =
= = 23102017 012013 Normal 50.000,00 1.000,00 1 = 1191037

Para incluir nova competéncia para declaracdo, basta clicar no icone “+” e preencher as

SN -
'="|"%¥ Contribuinte OnLine

e ’ -

— e —

Selecao do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaraqéo de servigos tomados Contribuintes auto... / Inicio / Identificacdo do D. ~— Voltar

Identificacdo do contribuinte

CcCcm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

@ Edicdo = EB Hist

+ Agdo’ INCLUIR

Mes Referencia Janeiro v Ano Referencia 2019 v

Tipo declaracao | Normal v Data Lancamento | 02/07/2019

Construcdo Civil Complementar
Informativo

Cancelar Retificadora

Copyright Sil Tecnologia ﬁm

ApGs incluir as informacgdes para inclusao da competéncia, clicar em “Salvar”.
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¥ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos tomados Contribuintes auto... / Inicio / Identificagdo do D + Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccm 9999
Contribuinte 55;

Notas fiscais de servigos tomados na competéncia [

e 4| Relatério Lista das Notas Fiscais da competéncia ‘

L
y| Imprimir Guia de ISS para competéncia apés fechar | WFs | Samscua || IDGu |

movimento o

Qo = 0 =
g = 02/2019 Normal 0,00 0,00 0 =
= P 8/09/2012 08/2012 Retificadora 10,00 0,30 1 =
= 11/12/2018 12,2018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 1 =
= | @ 14/10/2018 0,00 40,00 2 = 1195100
=l T Fechar movimento da competéncia |, 4, .00 , ~ o
= B 8 07/2018 Normal 100,00 2,00 1 =
= - 0372018 Normal 0,00 0,00 =
= ) 0272018 Normal 700,00 14,00 2 =
= ) 16/01/2018 0172018 Normal 0.00 0,00 1 =
= 06/11/2017 04/2016 Normal 0,00 0,00 1 =
= B 23/102017 01/2013 Normal 50.000,00 1.000,00 1 = 1191037
==

Quando o prestador do servico tenha emitido Nota Fiscal pelo sistema da Prefeitura, o sistema
apresenta “Sugestdes disponiveis”, conforme indicado na imagem a seguir. Ao clicar no botdo
indicado, caso haja Notas Fiscais que tenham sido emitidas para o contribuinte logado, o sistema

fara a sugestéo para declaracdo, nao sendo necessario a digitacdo de todos os dados.

& Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declara(;éo de servlgos tomados Contribuintes auto. Inicio / Identificago do D. +« \Voltar
Identificacdo do contribuinte

Cccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

£ Lista 5 Edica

o afllc e . 4 o Bighe i
O T e e R e S T
= & 0,00 =

=B 13/0422019 0172019 Normal 0,00 0

= @ a 07/0372019 02/2019 Normal 0,00 0,00 0 =

= @ @ 18/09/2012 08/2012 Retificadora 10,00 0,30 1 =

= B2 8 117122018 1272018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 1 =

= @8 8 14/1022018 1072018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1195100
= B 26/092018 02/2018 Complementar 0,00 0,00 1 = 0
= @ 8 10/08/2018 0772018 Normal 100,00 2,00 1 =

= @2 @ 2710472018 0372018 Normal 0,00 0,00 1 =

= | 3| e 19/02/2018 02/2018 Normal 700,00 14,00 2 =

= @3 6 16/012018 0172018 Normal 0,00 0,00 1 =

= 3| e 06/112017 04/2016 Normal 0,00 0,00 1 =

= @8 23/1022017 01/2013 Normal 50.000,00 1.000,00 1 = 1191037
e . - PERI an

3.3.1.1 Lista Notas Fiscais Declaragdo de Servicos Tomados

Ao clicar no icone para abrir lista de notas fiscais da competéncia, basta clicar no icone
indicado conforme imagem a seguir, e 0 sistema apresentara nova lista das notas fiscais declaradas
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para a competéncia selecionada na tela anterior.

—c—

""‘ Pr— s g oy

o

ne

Selegdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragdo de servigos tomados Contribuintes auto... | Inicio / Identificagdo do D. — Voltar
Identificacdo do contribuinte S A I S i 5 R = T e -
: ﬁ "% Contribuinte OnLine 2 B e T 502
CCM 99999995 S aie e - s SRR
Contribuinte  555.555.555.5: Selecdo do Contribuinte  Selecdo do Sistema
Itens de Servigos Tomados Inicio / Identificaciio do D | Declarag3o de serv. — Voltar
B2 Lista =
Identificacdo do contribuinte
e aflz & ,
ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO Tipo Declaracio Normal
n-- Coniriounte  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE Referénca 0172019
g = 8 03/07/2019 B e | B e
a8 & 13/04/2019
o o NotesTeTmemag = B a2Bc:z & [ Digre uma paiavra-cnave Q  Nome -
= = a 18109207 | nF Situagio NF | CNPJCPF Nome Data Emissdo | CFPS | Atividade | vir Total NF | wirD
— = a 1122018 ] Q ¢ 5787 Normal 009578 418-76 Teste 17/042019 1 7.10 Limpeza, manutencdo e conservacdo de. 4.870,00
el 0 ase 4578 Normal 352.104.858-62 TESTE TESTE 241042019 1 2.01 Servigos de pesquisas e desenvolvimen. 2.140,00
= 8 141102018 0 e e 124587  Normal 352 104 858-62 Teste 10/042019 1 1.06 Assessoria e consultoria em informatica 250000
= 2610972018
= = a 10/08/2018
= & 27/0472018
= 8 19/0212018
= & 16/0112018
= = a 06/112017

Para adicionar uma nova Nota Fiscal para a declaracéo de servigos tomados, basta clicar em
“+” e preencher as informacdes da Nota Fiscal, preenchendo corretamente. Vale ressaltar a

importancia de adequacao quanto a retencdo e aliquotas informadas na nota pelo prestador.

——— =

Cont?ibuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

ltens de Servlqos Tomados Inicio ' Identificagdo do D Declaragdo de serv. +«— Voltar
Identificacdo do contribuinte
ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO Tipo Declaracdo Normal
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE Referéncia 01/2019

Lista B Edigdo

# Acdo: ALTERAR | Nome: TESTE TESTE

Situacdo NF | Normal v
Local do Servico 1- SERVICO PRESTADO NO MUNICIPIO v
Atividade | 201  Servicos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza Q
NF Série 1- (NFS-C-JOGOS SOLTOS) NF.Serv. - (Série C) v
NimeroNF | 4578 DataEmissio | 24042019 | &2

Dados do Prestador
CNPJ/ CPF l[:] Q ) PessoaJuridica @ Pessoa Fisica © outros
Nome TESTE TESTE

Cidade SANTOS Estado SP Enquadramento SINAC/SIME! Néo v

Descricdo

Valor Deducdes ‘ Descrigdo

% Imposto l 20 Valor Imposto 4230

Imp.

Cancelar
Copyright Sil Tecnologia ﬁ
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A informacao pelo tomador sobre a retengédo “Sim ou Nao” ocasionara na geracao de guia
para pagamento conforme aplicavel, sendo o correto preenchimento quanto a retengdo do imposto
devido, de responsabilidade do tomador que esta fazendo a declaracéo.

Na lista de Notas fiscais, quando o movimento estiver aberto, € possivel editar informagdes

posteriormente ao clicar no icone de edi¢édo indicado na imagem a seguir:

=" % Contribuinte OnLine

Itens de Servigos Tomados Inicio / Identificacdo do D. Declaragdo de serv. +~— Voltar

Editar dados da Nota Simples Nacional NAO Tipo Declaraco Normal
55~ Referéncia 0172019
Copiar dados da Nota

> Imprimir Lista de Notas

=] [ [ [ [suaon el s Tnvvinse o
Q & 5787 Normal 17/0472019 1 7.10 Limpeza, manutencdo e conservacdo de. 4.870,00
Q 4 4578 Normal 24/0472019 1 2.01 Servigos de pesquisas e desenvolvimen 2.140,00
Q ¢ 124587  Normal 10/0472019 1 1.06 ec em 3 2500,00

Para imprimir ou exportar a lista de notas fiscais, com as informagdes que aparecem na lista
de Notas Fiscais de servicos tomados, basta clicar no icone imprimir lista e fazer a selecdo de campos

e ordenagéo conforme indicado a seguir

.2z Desenvolvimento SILTB400 ::.

Impresséo Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério

CFPS

Vir Deducdes | Nome
EnquadradoSN < Data Emissdo
> Alividade
Vir Total NF
Ly

[ CONTVXECKMPRELXXG et - Google Chvome

@ Insegura brB082/sitbA00/resulta

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
BRetrato g Pl i
‘Notas fiscais de servicos tomados

35



| Manual de Operacgéo

TECKRDOLOSGLA 1SS Web

Ainda na lista de Notas fiscais, é possivel consultar a Nota Fiscal na outra parte, de forma a

visualizar se o prestador, caso aplicavel conforme legislacéo, tenha feito a declaragdo da mesma.

¥ Contribuinte OnLine =

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Itens de Servlqos Tomados Inicio / Identificago do D. Declaracdo de serv. +~ Voltar

Identificacdo do contribuinte

% Contribuinte OnLine
CCM 99999995

Contribuinte 555.555.555.55 - EMARE

Selecdo do Contribuinte | Selecdo do Sistema

= Lista Edica Identificaco da empresa prestadora do servigo {dentificago do D... | Declaracio deserv.. | Notas fscaisdes.. | — Voltar

= ’ @ n o o & Edicdo
IS =
Q

Nome.

CNPJ CPF
5787 Normal 009

o 2 2 - \ ’“ 152 Dt Emissdo
Q | S 352 NE

Vir Servicos
Vir Imposto
Alquota

Dt Calcuio

Dt Vencimento
Ot Bava

imp. Retido

Mensagem | Nota Fiscal no declarada pelo prestador

— Copyright Sil Tecnologia S

Também na lista de Notas Fiscais é possivel emitir o comprovante de retencdo da nota
declarada, clicando no icone da nota correspondente, conforme indicado na imagem a seguir:

=% Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte EEC =L EUE I (3] $J0)XMVPRXQYURNRNMLpdf - Google Chrome
@ Inseguro | app.siltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/SJONXMVPRXQYURNRNML.pdf

Itens de Servicos Tomados

Identificacdo do contribuinte

ccMm 99999995
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363

A

Cem 99999995
RazsoSocsl EMPRESA DECLARANTE TESTE

£ Lista ] Ed

Comprovante de Retengdo

Tomador de Servigo

Normal

4578

- Normal 352.104.8 CNPJICPF 55555555555
a 124587  Normal 3521048 T 00,00
Bamo
Cidade CUBATAO

Estado sP
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3.3.1.2 Relagdo de Notas Fiscais Servicos Tomados

Ao clicar no icone “Listar NF” para a competéncia desejada, o sistema abre janela
apresentando as Notas Fiscais de Servigos tomados relacionadas, podendo o usuério salvar PDF ou
fazer impresséo da Lista de Notas:

5 W Inseguro | appsiltecnol
2 iy PP. 91 & CVUEOCIOYRMZKXCIPDW.pdf - Google Chrome - o X

@ Inseguro | appisiltecnologia.com.br:80: CVIJEOCIOYRMZKXCIPDW.pdf

ntribuinte

Se

Declaragao de servigos to PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363
/ SECRETARIA DA RECEITA
Nome da Secao
Cem 99999995
Razao Soclal EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJJCPF 555555 555-55
IE/RG
Enderego 11010-080 - RUA DOM PEDRO I
Baiifo CENTRO

Cidade CUBATAO
Estado SP

Identificagdo do contribuinte

ccm
Contribuinte

Declaragao Elelrbnica de Servigos Tomador

Data Lancamento 13/04/2019 Referéncia 012019

awiicr costeoms WO | 0 e et VT | Oointes B % | bt et 3%
sreesseer — ' Toa ouny a7 T T T v i
000.578.418-76 Teste 1 7.0 17002019 5787 Noemal 487000 000 487000 200 9740 NAO  SIM

2o su Mo

TESTE TESTE 201 24002019 4578 Nomal
TOTAL:
NO MUNICIPIO

‘TOTAL Base Calculo Retido:

TOTAL 188 Retido:

214000 000 214000 200

951000 000

951000 19020

487000
97.40

484000

‘TOTAL Base Caluo Sem Retencac:
“TOTAL 1SS Sem Retanceo:

92,80

3.3.1.3 Fechar Movimento

Ao clicar no icone indicado na imagem a seguir, o contribuinte indica o fechamento do
movimento para a competéncia correspondente, devendo se atentar aos prazos estabelecidos pela
Prefeitura quanto as obriga¢des e vencimentos do ISS devido. Para fechar o movimento, basta clicar

no icone indicado na imagem a seguir, que quando em vermelho, indica a competéncia em aberto.

= % Contribuinte OnLine

e - - = -

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragdo de servigos tomados Contribuintes auto... / Inicio / Identficacéo do D — Voltar
Idenlmcagéo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Z & ® + & 0Sugestdes Disponiveis PICIMEREEV Q  Referéncia ~

03/07/2019 0772019 Normal 1.250,00 25,00 =
13/04.2019 0172019 Normal 4640,00 92,20 3 =
720320 022019 Normal 0,00 0,00 0 =
‘ L '2019 Rl 082012 Retificadora 10,00 0,30 1 =
= & 11222018 122018 Normal 10.000.000,00 200.000.00 =
_ ) 14/1022018 10/2018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1195100
26/09/2018 022018 Complementar 0,00 0,00 1 = 0
& 10/08:2018 0772018 Normal 100,00 2,00
=2 a 27/0412018 032018 Normal 0.00 0,00 =
= @ 6 19/02/2018 022018 Normal 700,00 14,00
= @ 8 16/01/2018 012018 Normal 0,00 0,00 =
= @ a 0611172017 0472016 Normal 0.00 0,00
« Il >

12| » 12 | nnrnan
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Ao clicar no icone, é necessario confirmar o a agédo de fechar o movimento da competéncia,
clicando em “ok” na janela de confirmagao. Apds confirmar o icone de movimento aberto (cadeado

vermelho) se transforma em icone de impresséao conforme exemplo da imagem a seguir:

C @ Inseguro | appisiltecnologia.com.br:8082/siltb400/serviet/controle

app.siltecnologia.com.br:8082 diz

¥ Contribuinte OnLine

Deseja realmente fechar o movimento do registro selecionado?

n iz

Declaragao de servigos tomados auto.../ Inicio | Identificagdo doD,. | &= Voltar

Selecdo do Contribuinte Se!e(;ﬁo do Sistema

Identificagdo do contribuinte

CCM 99999995 TipodeiSS  Movimento Simples Nacional ~ NAO
Contribuinte  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

= Usta = - Contribuinte OnLine =

. ® @& ﬂ s | & Selogio do Conirbuinte. | Seleg3o do Sitema

ﬂ-----m Declaragéo de servigos tomados Contribuintes auto._./ Inicio | identificag3o do
= 0310772019
I ificacic
‘g e Identificaciio do contribuinte
07/0372019 coM 99999995 Tpode!SS  Movimento Simples Naconal  NAO

s 18092012 Contbuinte  556.555.555.55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE
O 1111222018 u v
- 14102018

S > afllz & 8§ | A& v0sugesies Disponivess 2 2 paey

=|m|a 10082018 1 1 s e ) i | e Wb e | s e m
- = = 03072019 om0t mal 250,00 =
= = a 271042018
= 13042019 012019 Normat 464000 9280 3 = 1195101
= @ 8 191022018 ~ - =
= o 07032019 022019 Normai 000 000 ] =
= = 6 1610172018 = = a 189002012 082012 Retficaora 10,00 030 =
= = a 0811172017 == a 11122018 018 Norma 10.000.000,00 200000,00 =
= m 8 14102018 102018 N 2 4 11951
— omal 000,00 0,00 = 95100
== 022018 Complementar 000 000 = 0
== a 712018 100,00 200 =
= 0 000 000 =
== a 0,00 1400 =
== a ) 000 =
== a 11201 orm: 000 000 =

3.3.1.4 Enviar Mensagem

Ao clicar no icone para envio de mensagem, o contribuinte pode enviar mensagem sobre a
declaracao correspondente para a equipe de Suporte da Prefeitura.

A mensagem enviada ir4 conter os dados da declaracdo e contribuinte, facilitando o
atendimento de solicitacBes pelo suporte da Prefeitura, como por exemplo, em caso de solicitagdo
de abertura de movimento, justificando a necessidade de forma adequada.

.:: Desenvolvimento SILTB400 ::.
Enviar mensagem — Fechar
Assunto | [Empresa Tomadora de Servicos referéncia 01/2019

Informacdes da | Empresa Tomadora de Servicos
declaracdo | ___ o oo- oo -
> 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
Data Lancamento: 13/04/2019 Referencia =

01/2019 Tipo Declaracdo: Normal 7

Mensagem

Canceta
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Ao finalizar a mensagem, clicar em salvar, para que seja enviada ao suporte da Prefeitura.

Respostas para mensagens enviadas ficardo disponiveis no menu de mensagens ja apresentado

nesse Manual.

3.3.2 Livro Servicos Tomados

Para emisséo de Livro de Servicos Tomados, basta selecionar a linha da competéncia a que

se refere o livro e clicar no icone indicado na imagem a seguir:

=] % Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragéo de servigos tomados
Identificacdo do contribuinte

ccm 99999995
Contribuinte

B0 -

Contribuintes auto. Inicio / Identificacdo do D.

Tipo de | Movimento Simples Nacional NAO

555.555.555-55 - EMPRESA DECLARA! TESTE

B + & 0sSugestdes Disponiveis

T b mamens i P ETTITTY tee caoio | ioinooso |
=2 a 03/07/2019 07/2019 Normal 1.250,00 25,00 1
= & 13/04/2019 0172019 Normal 4.640,00 92,80 3 =
= - 07/0372019 02/2019 Normal 0,00 0.00 0 =
= & 18/09/2012 0872012 Retificadora 10,00 030 =
= & 11122018 122018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 =
= s 14/1012018 102018 Normal 2.000,00 40,00 2
= 26/09/2018 0272018 Complementar 0,00 0,00 1 =
= & 10/08/2018 07/2018 Normal 100,00 2,00 =
= a 2710472018 03/2018 Normal 0,00 0,00 =
m a 1nMNNR nPme Narmal 700 00 1400 g -

+~ Voitar

e ons oo R
=

1195101

1195100
0

ApGs clicar no icone, o sistema abrira uma janela para que o contribuinte informe o exercicio,

meses, nimero de ordem e préxima pégina. Ao confirmar as informagdes, uma janela se abre com o

livro podendo o contribuinte salvar e/ou imprimir.

[ OZFNERCNLFLIQXUKFRK pdf - Google Chrome
@ Inseguro | appsiltecnologia.com.br:8082/siitb400/resultados/OZFNERCNLFLIQXIKFRK.pdf

. Desenvolvimento STL

Parametros

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1. s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363

Nome: EMPRESA DECLARANTE TESTE
Enderego: RUA DOM PEDRO Il, 10
Inscrigao Municipal: 99999995 CNPJ/CPF: 566.556.555-66

DE COS TOMADOS OU DE ia 01/2019

[Dedustes iegas - Vabor dos [Base oo clicuio

Fiscal de Servigos [iSS Devido no Municipio
JCPF o e
acan cestador de servigos

s e

) =]

00 s 1 e
1 7m0
ep s 1 o2m

10002010 1 124587 3210085862 250000 000
17002018 1 a1
20042019 1 a7 352 10485862 214000 000 214000 200

250000 200
ooasTaAteTE 481000 N

[ Yol 6o s T 951000 050 4500 L)
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3.3.3 Importar Dados

Para contribuintes que possuem sistema préprio de emissdo de Notas Fiscais, é possivel

realizar a importagdo das informacdes da declaragdo. Para isso basta clicar no icone conforme

indicado na imagem e seguir:

% Contribuinte OnLine

-

Sele¢do do Contribuinte

Selecdo do Sistema

Declaragéo de servigos tomados

Identificacdo do contribuinte

=

o -
(m] [ [ [ ||

CcCM

Contribuinte

Lista

i G

L7 R ]

i @

@ @

1L U [ UM 1 [ 1

7]

e

99999995

c &

Tipo de ISS
555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Movimento

Simples Nacional NAO

Contribuintes auto.

v & 0 Sugestdes Disponiveis
'l
03/07/2019 072019 [ Escolher ficheiro | N-nhnn.‘.omdu[_m 25,00
13/04/2019 012019 92,80
07/03/2019 02/2019 “Normal 0.00 0,00
18/09/2012 082012 Retificadora 10,00 0,30
1111212018 1212018 Normal 10.000.000,00 200.000,00
141102018 1012018 Normal 2.000,00 40,00
26/09/2018 022018 Complementar 0,00 0,00
10/08/2018 072018 Normal 100,00 2,00
27/0422018 0322018 Normal 0,00 0,00
19/02/2018 022018 Normal 700,00 14,00
16/01/2018 012018 Normal 0,00 0,00
06/11/2017 0412016 Normal 0,00 0,00

Digite uma palavi e (=10
S oo | s Guin

1
3
0
1

2
1
1
1
2
1
1

Inicio / Identificagdo do D

+~ Voltar

1195101

1195100
0

E importante ressaltar que os arquivos a serem importados devem atender a layout especifico,

devendo o contribuinte solicitar a Prefeitura Municipal o layout de importa¢céo atualizado sempre que

necessario.
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