PREFEITURA MUNICIPAL DE ARUJA

ESTADOQ DE SAQ PAULO

DECRETC N°§.747 DE 23 DE MARCO DE 2017.

“DISPOE SOBRE AS ORIENTAGOES PARA PRESTAGAC DE CONTAS DE
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL."

JOSE LUIZ MONTEIRO, PREFEITO MUNICIPAL DE ARUJA, USANDO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, na forma do disposto no Amgo 62, inciso IX da Lei Crganica
do Municipio,

CONSIDERANDQ a Lei Federal n® 13.019/2014 com nova redagdo pela Lei n°
13.204/12015 do Novo Marco Regulatdrio que dispdes sobre as Parcerias entre a
Administragdo Publica e as Organizagdes da Sociedade Civil;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 01/2016 & n® 02/2016 do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo que instrui as parcerias,

CONSIDERANDO a necessidade de orientagdo das entidades para a Prestagdo de
Contas;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido no &mbito da Administracdo Publica Municipal, sob gestdo e
responsabilidade da Secretaria Municipal de Finangas, o Manual Bésico de Orientagdo de Prestacdo de
Contas dos Repasses Publicos efetuados as Organizages da Sociedade Civil, anexo a este Decreto,

Paré4grafo Unico Este Decreto poderd sofrer alteragGes a qualquer momento, com
base nas legislagfes pertinentes.

2° Este Decreto entra em vigor na data de 23 de mar¢o de 2017, revogadas as
disposi¢fies em contrario.

Prefeitura Municipal de Arujd, 23 de margo de 2017.

[y (A D

José LUIZ Montejro

Prefeito
VW

Inés Rodrigues dos Santos
Secretdria Municipal de Finangas

Registrads e publicado neste Departamento
da Administragao, na data acima.

e?

- Ana Maria de Camargo do Prado -
Secretdria Municipal Adjunta - Designada
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MANUAL BASICO DE ORIENTACAD DE PRESTACAD DE CONTAS DOS REPASSES PUBLICOS EFETUADOS A DRGANIZACSES DA SOCIEDADE CIVIL

Apresentacao

Com o objetivo de fortalecimento do Terceiro Setor, nortear a natureza juridica das
relagdes, dar transparéncia na aplicagao dos recursos publicos tomameos providencias para edicao
deste Manual.

Este Manual tem por finalidade esclarecer a Organizacdo da Sociedade Civil com relacio as
novas regras para repasse de recurso e prestacido de contas editadas pela Lei n® 13.019/2014 e
Instrugao Normativa n°01/2016 e n°02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
relacionando a documentacdo que serd exigida e apresentar modelos de formularios e de |
| declaracoes que deverao ser apresentados. i
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1. Defini¢oes
Terceiro Setor: As organizagdes da sociedade civil sem fins lucrativos;

Organiza¢do da Sociedade Civil: entidade privada sem fins lucrativos que ndo distribua
entre o0s seus socios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros
eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liguidos, dividendos, isengdes de
qualquer natureza, participagdes ou parcelas do seu patrimdnio, auferidos mediante o exercicio de
suas atividades, e que os apliques integralmente na consecucao do respectivo objeto social, de

forma imediata ou por meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva; (art. 2-1a -
Lei 13.019/14).

Administrador Publico: agente publico revestido de competéncia para assinar termo de
colaboragao, termo de fomento ou acordo de cooperacdo com organizagao da sociedade civil para
a consecugao de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia
aterceiros; (art. 2- V- Lei n® 13.019/14).

Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de relagao
juridica estabelecida formalmente entre a administragao publica e organizagbes da sociedade civil,
em regime de multua cooperagdo, para a consecucdo de finalidades de interesse piblico e
reciproco, mediante a execucao de atividade ou de projeto expressos em termos de colaboragao,
em termos de fomento ou em acordos de cooperagao; (art. 2- i1t - Lei n® 13.019/14).

Termo de Colaboragdo: Instrumento pelo qual sao formalizadas as parcerias estabelecidas
para consecucdo de finalidades de interesse plblico, propostas pela administragdao publica para

organizacoes da sociedade civil que envolvam a transferéncia de recursos financeiros. (art. 16 - Lei
n®13.019/14).

Termo de Fomento: Instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
para consecucao de finalidades de interesse publico, propostas pelas organizagdes da sociedade
civil que envolvam a transferéncia de recursos financeiros. {art. 17 - Lei n°® 13.019/14).

Dirigente: pessoa que detenha poderes de administragdo, gestdo ou controle da
organizacdo da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboracédo, termo de fomento ou
acordo de cooperacdo com a administra¢io publica para a consecugao de finalidades de interesse
publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros; (art. 2- IV - Lei n® 13.019/14}.

Gestor: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de termo
de colaboracdo ou termo de fomento, designado por ato publicado em meio oficial de
comunicagdo, com poderes de controle e fiscalizagao; (art. 2- vi - Lei n® 13.019%/14).
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Comissdo de Selecdo: d6rgdo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos
publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagao, assegurada a participagao
de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do guadro de
pessoal da administracdo publica; fart. 2- X - Lei n® 13.019/14).

Comissao de Monitoramento e Avaliagao: 6rgao colegiado destinado a monitorar e avaliar
as parcerias celebradas com organizagoes da sociedade civil mediante termo de colaboragao ou
termo de fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicac¢ao, assegurada a
participacao de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do
quadro de pessoal da administracio publica; (art. 2- X1 - Lei n® 13.019/14).

Conselho de Politicas Publicas: 6rgao criado pelo poder puablico para atuar como instancia
consultiva, na respectiva area de atuagdo, na formulacdo, implementagdo, acompanhamento,
monitoramento e avaliacio de politicas publicas; fart. 2 - 1X - Lei n°® 13.019/14).

Prestacao de Contas: procedimento em que se analisa e se avalia a execugdo da parceria,
pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das metas e dos
resultados previstos, compreendendo duas fases: a) apresentacao das contas, de responsabilidade
da organizagdo da sociedade civil; b) andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de

responsabilidade da administracio pablica, sem prejuizo da atuacao dos 6rgaos de controle; (art. 2
- XIV - Lei n® 13.019/14).

2. Dos Repasses

Os recursos serao repassados de acordo com o cronograma de desembolso apresentado no
Termo de parceria celebrado com a Organizagao da Sociedade Civil.

3. Da movimentac¢ao dos recursos

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta corrente
especifica, isenta de tarifa bancaria, na Instituicdo financeira publica determinada pela
administracao publica.

I. Toda a movimentagdo de recurso da parceria serd realizada mediante a transferéncia
eletronica, sujeita e identificacdo do beneficiario final.

Il. Demonstrado a impossibilidade fisica de pagamento de forma eletrdnica, serd
admitido o pagamento da despesa através de cheque nominal ao fornecedor.

. Os recursos quando ndo utilizados imediatamente deverdo ser aplicados e os
rendimentos de ativos financeiros serao aplicados no objeto da parceira, estando
sujeitos as mesmas condigdes de prestacdo de contas exigida para os recursos
transferidos.

IV. No encerramento da vigéncia do Termo de parceria devera ocorrer & devolucio de
saldos remanescentes a Administracao Pubiica.
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4. Daforma de utilizagdo dos recursos

Os pagamentos a fornecedores e prestadores de servico, deverdo ser realizados por meio

eletrénico de pagamento, em conta bancaria de titularidade do fornecedor.

As despesas efetuadas, na execucdo da parceria, deverdo estar em estrita observancia ao

objeto e as metas pactuadas no Plano de Trabaiho.

A Entidade devera compor um processo de compras contendo os seguintes itens:

- Justificativa da necessidade da aquisicio do bem ou servico junto as atividades
desenvolvidas.

- Pesquisa de preco, para aquisicdio do bem ou servico, contendo no minimo 3
orcamentos e justificativa da escolha.

HI- A nota fiscal, o cupom fiscal ou o recibo devera conter, no minimo:

IV- Os dados cadastrais da empresa, (Razio social, CNPJ, enderego}, data da emissao,
descrigao do objeto e valor unitario e total.

V- Os dados da Entidade, conforme os dados do Termo de parceria.

VI- Carimbo, no corpo do documento fiscal original, contendo os dados do Termo de
Parceria (nimero e nome do Orgéo Publico).

VII- Caso ocorra eventualmente o pagamento em cheque, devera ser apresentada cdpia do
cheque nominal ao fornecedor.

5. Das proibigoes e vedacoes

Serao proibidas e vedadas as seguintes despesas:

I- Utilizacao de recurso para finalidade alheia ao objeto da parceria;

H- Realizacdo de Saques na conta especifica do convénio;

HI- Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado pdblico com recurso vinculado a
parceria,

V- Realizacdo de despesa a titulo de taxas de administragao,

V- Realizacdo de despesas com tarifas e despesas bancarias, multas e juros, encargos e
acréscimos, € pagamentos em atraso;

V|- Despesa que possuam data anterior ou posterior a vigéncia da parceria.

VII-Realize Ligactes abusivas para celular acima de 10 minutos;
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6. Do monitoramento e avaliacio
A Comissdo de Monitoramento e Avalia¢do, designada conforme emissdo de portaria
considerara em sua analise e acompanhamento da parceria os seguintes relatérios:

I Relatorio da Visita Técnica in loco, realizada durante a execucao da parceria;
. Relatorio Técnico de monitoramento e avaliacio, sobre a conformidade do
cumprimento do objeto e os resultados alcancados durante a execucdo do Termo.

A Comissao de Monitoramento e Avaliacio devera homologar o relatério técnico emitido
pelo Administrador Publico.

7. DaPrestacao de Contas
A Prestacdo de contas se dara da seguinte forma: Mensalmente, Trimestralmente e
Anualmente.

7.1 - Mensalmente:

De 30 a 30 dias, a contar da data da assinatura do Termo, a Organizacio Social
encaminhard por meio de relatorio circunstanciado as atividades desenvolvidas e atendimento
oferecido, comprovando que os recursos financeiros recebidos anteriormente foram aplicadas nas
agoes prevista no Plano de Trabalho, além de relacio nominal de todos os atendidos ao Conselho
de Monitoramento o qual emitird declaragao de efetiva prestagdo de servico e encaminhara ao
Administrador Publico para providenciar o atestado e préximo pagamento.

7.2 - Trimestralmente:
A Prestagao de Contas trimestraimente se dara por meio Eletronico com todos os
documentos abaixo solicitados sendo digitalizados em formato PDF e encaminhados através de e-
mail oficial da entidade para o e-mail oficial da prestagio de contas da Prefeitura
prestacaodecontas @aruja.sp.gov.br os documentos serio arquivados em nossa base de dados.
Os dados financeiros serdo analisados com intuitc de estabelecer nexo de
causalidade entre a receita e a despesa realizada.

7.2.1 - No Primeiro trimestre (entrega até 10/04):

a) Plano de Trabalho Lei 13.019/14:

b} Certificacio Governamental de utilidade ptiblica e/ou de entidade beneficente de
assisténcia social;

¢} inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) Atualizado:

d) Certiddo de regularidade fiscal, previdenciaria, tributaria, de contribuicao e de
divida ativa, de acordo com legislacio em vigor;

e) Certiddo de existéncia juridica expedida pelo Cartério de Registro Civil ou cépia do
Estatuto registrado;
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f) Copia da Ata de Eleicdo do quadro de dirigentes atualizada;

g} Publicacido do Balango Patrimonial dos exercicios encerrado e anterior;

h) CRC do contador responsavel;

i) Atestado de Funcionamento Atualizado;

J) Notas Fiscais do periodo;

k) Relacdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagao de
recursos publicos administrados pela organizacao da sociedade civil para os fins estabelecidos no
termo de colaboracdo ou de fomento, contendo: tipo e numereo do ajuste, identificagao das
partes, data, objeto, vigéncia, valor e condi¢ées de pagamento;

1) Demonstrativo Integral de Receita e Despesa do periodo (Anexo 14);

m) Conciliagdo Bancaria;

n} Extratos bancérios do periodo;

o} Parecer do Conselho Fiscal

p} Balancete do periodo;

q} Certiddo contendo nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da entidade, a forma
de remuneragio, periodos de atuagido, com destaque para o dirigente responsavel pela
administragao dos recursos recebidos a conta do Termo de parceria;

r) Declaracido atualizada de que o quadro diretivo da conveniada nao possui
parentesco até 2° grau, inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou do Ministério
Pablico, dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracao publica da mesma esfera governamental
ou respectivo cénjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por
afinidade;

s) Declaracao atualizada acerca da contratacio ou ndo de empresa (s} pertencente {s)
a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da conveniada, ou de agentes
politicos de Poder ou do Ministério Pdblico, dirigente de érgao ou entidade da Administragio
Publica da mesma esfera governamental ou respectivo conjuge ou Companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

7.2.2 - No Segundo trimestre {(entrega até 10/07):

a) Notas Fiscais do periodo;

b) Relagio dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de
recursos publicos administrados pela organizacdo da sociedade civil para os fins estabelecidos no
termo de colaboracdo ou de fomento, contendo: tipo e nimero do ajuste, identificacdo das
partes, data, objeto, vigéncia, valor e condi¢des de pagamento;

¢)  Demonstrativo Integral de Receita e Despesa do periodo (Anexc 14);

d) Conciliacdo Bancaria do periodo;

e}  Extratos bancarios do periodo;

f) Parecer do Conselho Fiscal;

g) Balancete do periodo;
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7.2.3 No Terceiro trimestre {entrega até 10/10):

a}  Notas Fiscais do periodo;

b) Relacdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizacdo de |
recursos publicos administrados pela organizacdo da sociedade civil para os fins estabelecidos no '
termo de colaboracdo ou de fomento, contendo: tipo e ndmerc do ajuste, identificacdo das
partes, data, objeto, vigéncia, valor e condigdes de pagamento:

¢)  Demonstrativo Integral de Receita e Despesa do periodo (Anexo 14);

d) Conciliacido Bancéria;

e)  Extratos bancarios;

f) Parecer do Conselho Fiscal;

g}  Balancete do periodo;

7.2.4 - No Quarto trimestre (entrega até 10/01):

a)  Notas Fiscais do periodo;

b) Relagdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagio de
recursos publicos administrados pela organizagao da sociedade civil para os fins estabelecidos no
termo de colaboragao ou de fomento, contendo: tipo e ndmero do ajuste, identificagido das |
partes, data, objeto, vigéncia, valor e condigoes de pagamento;

¢}  Demonstrativo Integral de Receita e Despesa do periodo (Anexo 14);

d) Conciliacdo Bancaria;

e)  Extratos bancarios;

f) Parecer do Conselho Fiscal;

g) Balancete do periodo;

7.3 - Anualmente (entrega até 31/01}

a) Demonstrativo Integral de Receita e Despesa acumulado do Ano (Anexo 14);

b) Conciliacdo Bancaria Anual:

¢} Termo de Responsabilidade do cumprimento das cladusulas pactuadas em
conformidade com a regulamentagdo que rege a matéria, e a regularidade dos
gastos e sua perfeita contabilizagao;

d} Declaracdo de que a copia dos documentos das despesas corresponde aos originais,
devidamente identificado o convénio;

e) Declara¢do de que os documentos originais de receita e despesa vinculadas ao
convénio referente a comprovacdo da aplicacdo dos recursos préprios e/ou
repassados por ente publico, apds contabilizagao a entidade, estarido a disposicao do
TCE;

f} Balango e DRE;

g) Relatorio anual sobre as atividades desenvolvidas com os recursos préprios e verbas
publicas repassadas;
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8. Anilise da Presfacéo de Contas

A prestacao de contas podera ser avaliada como:

1 - regulares, quando atingirem o objetivo pactuado no Plano de Trabalho que faz parte do
Termo de Parceria.

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedades ou qualquer outra falta
de natureza formal que nao resulte em dano ao erario.

Il - irregulares, quando:
a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto e metas estabelecidas no Plano de
Trabalho;

¢) dano ao erdrio decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antiecondmico;
d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Constatada impropriedades, irregularidade na prestacdo de contas ou omissdo da
prestacdo de contas, sera concedido prazo de 10 dias da notificagdo para Organizagao sanar a
irregularidade, podendo ser prorrogado por igual periodo.

9. Manifestagio Conclusiva

A manifestacio conclusiva sobre a prestacao de contas observarad os prazos previstos na
legislacao e devera concluir alternativamente pela:

a) Aprovacao da prestagdo de contas;

b} Aprovacdo da prestacdo de contas com ressalvas; ou

¢} Rejeicio da prestacio de contas e determinacido de imediata instauracio de
tomadas de contas

10
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10. Das obrigacoes do Gestor
Sao obrigacdes do Gestor:

I. Acompanhar e fiscalizar a execugao da parceria;

l. Informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou
possam comprometer as atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidade na gestao
dos recursos, bem como as providencias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os
problemas;

ll.  Emitir parecer técnico conclusivo anual, de analise da prestacdo de contas final,
levando em considerando o conteldo do relatorio técnico de monitoramento e avaliagao emitido
pelo administrador publico, mencionando os resultados alcangados e o impacto econdmico ou

social, o grau de satisfacio do publico alvo e a possibilidade de sustentabilidade;

IV. Devera comunicar o Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, no prazo de 3 dias
caso ocorra qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade;

V. Avaliara a documentacgdo apresentada e glosara os valores que nao estao de acordo
com as metas e que nao estejam justificadas;

VI. Na analise da prestacao de constas, o gestor, observara as regras contidas no Plano
de Trabalho e no Termo de parceria;

11. Das obrigac¢des da Organizagio de Sociedade Civil
Sao obrigagoes do 0SC:

.  Manter as instala¢des, condicbes matérias e capacidade técnica e operacional para
o desenvolvimento das atividades de acordo com o Plano de Trabalho.

. E de responsabilidade exclusiva da Organizacao Social, o gerenciamento
administrativo e financeiro dos recursos recebidos.

1. Os recursos repassados e a rentabilidade obtida deverdo ser obrigatoriamente,

movimentados pela Entidade, dentro da conta corrente especifica ao Termo de parceria.
IV. Prestar contas dos recursos recebidos, inclusive os provenientes das receitas

obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, em conformidade com o Manual de prestacdo de
contas.

V. Manter a escrituracao contabil e fiscal de acordo com os principios fundamentais de
contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade e demais legislagao em vigor.

VI. A Organizacdo da Sociedade devera inserir clausula, no contrato gue celebrar com
fornecedores de bens ou servicos com a finalidade de executar o objeto da parceria, que permita
o livre acesso dos servidores da Administracdo Publica repassadora dos recursos, bem como dos
orgaos de controle, aos documentos e registro contabeis da empresa contratada.

11
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VIl. E de responsabilidade exclusiva da Organizacdo da Sociedade Civil, o pagamento
dos encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais e comerciais, relacionados a execucdo do
objeto, ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria da Administragdo Publica, a
inadimpléncia da Organizacdo em relagdo ao referido pagamento.

VIIl.  Em caso de dissolugdo da Organizacao da Sociedade Civil, devera ser restituidos

a Administracdo Publica os bens e direitos remanescentes na data da conclusao
ou extingdo da parceira que tenham sido adquiridos, produzidos ou

transformados com recursos repassados pela Administragao Publica.

IX. Divulgar na internet e em locais visiveis de suas sedes sociais e dos
estabelecimentos em que exerga suas agbes, toda a parceria celebrada com a Administragdo
Publica.

X. Preservar todos os documentos originais relacionados com o Termo de Colaboragao
em local seguro e em bom estado de conservacao por um prazo de 10 anos, contados do dia Otil
subsequente ao da prestacdo de contas final.

12. Das Obrigacoes do Municipio

Sao obrigacdes do Municipio:

l. Efetuar liberacdo do recurso a Organizacdo da Sociedade Civil conforme

cronograma.

Il. Estabelecer critérios a ser seguido quanto a conducao da prestagio do servigo a fim
de orientar a Organizacao Social.

Ill. Acompanhar e fiscalizar a realizacio da parceria por meio do Gestor.

V. Disponibilizar manual de prestagao de contas.

V. Disponibilizar na internet a relagdo de parcerias celebradas e o0 acompanhamento
dos processos de liberagio de recurso e se for ¢ caso a aplicagio irregular do recurso.

VI. Nas parcerias com vigéncia superior a 1{um) anos, a administra¢ao publica realizar3a,
sempre que possivel pesquisa de satisfagao com os beneficiarios do plano de trabalho.

VII. O Administrador Pablico emitira relatorio técnico de monitoramento e avaliacao
referente ao termo de parceria celebrado e submeterd a Comissdao de Monitoramento para
homologacao, contendo:

a) Descricao sumaria das atividades e metas estabelecidas;
b) Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto
do beneficio social obtido em razao da execugdo do objeto até o periodo, com base nos

indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;
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c) Valores efetivamente transferidos a entidade;

d) Analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentadas pela
entidade;

e) Analise de eventuais auditorias realizadas pelo controle interno e externo,

no ambito de fiscalizagio preventiva, bem como de suas conclusées e das medidas que
tomaram em decorréncia dessas auditorias.

VIIl. Sem prejuizo da fiscalizacao efetuada pelo Administrador e érgaos de controle, o
Conselho de Politicas Publicas também acompanhara a parceria.

IX. Poderd a Administracao Publica promover a instauracdo de tomada de contas
especial, antes do terminc da parceria, ante evidéncias de irregularidade na execu¢ao do objeto
pactuado no Termo de parceria;

X. O Administrador responde pela decisdo sobre a aprovacio da prestacdo de contas
ou pela omissao em relacdo a analise de seu contetdo;

Xl. De acordo com o relatorio de economicidade demonstrard parametros
adotados para estipulacdo das metas e orgamentos;
XIl. No caso de abertura de processo administrativo para apurar

descumprimento de parceria, o Municipio informara ao Tribunal de Contas do Estado, no prazo de
3 (trés) dias;

XIIl. Na ocorréncia de alteracdo deste Manual, o Municipio informara as
Entidades e publicard em meio oficial de comunicacio.

XIV. Devera atender aos artigos 15, 16, e 17 da Lei n°101/00;

XV. Emitir Reserva Orcamentaria e Empenho da Despesa relativa ao Termo de
parceria.

XV, Comunicar ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo ocorréncias do
descumprimento das notificacdes apds o prazo de 90 dias e em caso de rescisdo de Termo de
parceria o prazo sera de 30 dias da data da ciéncia do fato.

13. Da Vigéncia do Termo de Parceria

O Termo de parceria tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da publicacdo do
respectivo extrato no Orgao Oficial do Municipio, podendo ser revisto o Plano de Trabalho e ser
prorrogada, mediante termo aditivo ou ajuste, por solicitacdc da organizagdo, devidamente
fundamentadas e formuladas com no minimo 30 dias antes do seu termino, com parecer do
Gestor e Conselho de Politica Publicas.

13
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14, Da Transparéncia e do Controle

A Organizacio da Sociedade Civil devera divulgar, em seu sitio na internet e em locais
visiveis de sua sede social e dos estabelecimentos que exerca suas acdes, todas as parcerias
celebradas com o poder publico.

O controle e a fiscalizacdo da execugdo do presente Termo ficardo sob o encargo do

Gestor, designado através da portaria.

§ 1°- Fica assegurado o livre acesso aos servidores da Administracao Publica, do Controle
interno e dos auditores do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, as informagdes
referentes a este Termo, os documentos a ele referido e ao local onde se desenvolve a
execucgio do objeto do Termo de Colaboragao.

15. Das Responsabilidades e Sancoes

Pela execucdo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho a Organizagao
Social podera sofrer as seguintes sangdes:

I Adverténcia, aplicada pelo Gestor, no caso de nao cumprimento das
clausulas deste Termo.

1. Suspensdo, por parte da Comissao de Selecdo, a participacdo em
chamamento publico.

§ 1° Havera suspencgao do repasse caso a Organizacdo Social, emitida pelo Gestor:

I- Demonstre evidencias de irregularidades na aplicacdo de parcela anteriormente
recebida;

- Quando for constatado desvio de finalidade na aplicagdo do recurso ou ©
inadimplemento em relagao as obrigagdes estabelecidas;

n- Pela ndo entrega da prestacao de contas a partir do 2° més subsequente ao
trimestre que deixou de prestar contas.

14
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16. Da Restituicdo de Recursos

Por ocasido da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extincdo da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagoes
financeiras realizadas, serao devolvidos a Administracdo Publica no prazo improrrogavel de trinta
dias, atualizado pelos indices de remuneracdo das cadernetas de poupanca, a partir da data de seu
recebimento, sob pena de imediata instauragdo de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente da administragdo publica.

17.Da Denuncia e Rescisio

O presente Termo de Colaboragao podera ser:

I- Denunciado a qualguer tempo, ficando os participes responsaveis somente pelas
obrigacbes e auferindo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente a avenca,
respeitando o prazo minimo de 60 dias de antecedéncia para a publicidade dessa intencao.
Apresentando a Administracdo no prazo de 10 dias, documentacdc comprobatéria do
cumprimento das obrigagdes assumidas até aquela data, bem como devolugao do saldo financeiro
restante.

lI- Rescindido, independente de previa notificacdo ou interpelacao judicial ou
extrajudicial, na seguintes hipoteses:

a) Utilizacdo dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho e Aplicacio;

b) Inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas;

¢) Constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorre¢do em qualquer
documento apresentado;

d) Verificacdo da ocorréncia de qualquer circunstancia que enseje a instauragiao de
Tomada de Contas Especial; e

e) M3 execucdo ou inexecucdo da parceria.

§ 1° £ prerrogativa 4 Administracdo Publica assumir ou transferir a responsabilidade pela
execuc¢ao do objeto, no caso de paralisacdo, de modo a evitar sua descontinuidade.

15
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18.Da nao aplicacdo da nova regra

Nao se aplica a nova regra:
As transferéncias de recursos federais e estaduais oriundos de fontes externas de
financiamento;
. As transferéncias voluntarias regidas por leis préprias, naquilo gue houver
disposicao expressamente em contrario;
II. Aos Contratos de Gestao;

19.Enderecos Eletronicos para Pesquisas
www.tce.sp.gov.br
www.prefeituradearuja.sp.gov.br
http://governoeletronico.aruja.sp.gov.br

email :
prestacaodecontas@aruja.sp.gov.br
adm.diretoria@aruja.sp.gov.br

20. Legistacdo Consultada

1. Lei Complementar n®101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal

2. Lei Federal n°4320/1964 -Estatui normas gerais de direito financeiro para a
elaboragao e controle dos or¢camentos e balangos da Unido, dos Estado e dos
Municipios e do Distrito Federal

3. Lei Federal n°13019/2014 e alteracdes Lei n°13204/2015 - Estabelece o regime
juridico das parcerias entre a Administracio Publica e as Organiza¢des de
Sociedade Civil

4. Instrucbes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo n°01 e
02/2016

21. Modelos de Formularios e Declaracoes

Em atendimento ao Tribunal de Contas no artigo 68 da Segao IV do Titulo
Il - Area Municipal da Instrucio Normativa n° 01/2016 e 02/2016 , segue Anexo
Modelos.
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21.1 - Declaracdo que a copia corresponde com o original

COM PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

DECLARAGAO

A Entidade (nome) declara que as copias dos documentos das despesas apresentados na Prestagao
de Contas do Exercicio de 201X, corresponde aos originais e gue os mesmeos estao devidamente
identificados com o tipo de repasse obtido através do Termo de {Fomento ou Colaboragdo) n® Xxxx de 201X.

Aruja, XX de Xxxxxx de 201X

(nome, presidente)
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21.2 - Declarag¢do que os documentos originais ficam arquivados na Entidade

COM PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

DECLARAGAO

A Entidade (nome), declara que os documentos originais de receita e despesa vinculadas ao Termo
de (Fomento ou Colaboragio) n® Xxxx de 201X, referente 3 comprovacdo da aplicacdo dos recursos
repassados por ente publico, no Exercicio de 201X, apds contabilizagdo ficaram arquivados na entidade e
estardo 3 disposi¢do do TCE.

Aruja, XX de Xxxxxx de 201X

{nome, presidente)
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21.3 — Declaragho de Parentesco

COM PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

DECLARACAO

Declaramos que o quadro diretivo da Entidade {nome), ndo possui parentesco até 2° grau, inclusive
por afinidade, com agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de 6rgao ou entidade da |
Administracio plblica da mesma esfera governamental ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral cu por afinidade, no Exercicio de 201X.

Aruja, XX de Xxxxxx de 201X

(nome, presidente}
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21.4 — Declaragao de contratagdo de empresas com parentesco

COM PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

DECLARAGAO

Declaramos acerca da contratacdo ou nde de empresa(s) pertencente(s) a parentes até 2° grau,
inclusive por afinidade, com agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de érgao ou
entidade da Administracio puablica da mesma esfera governamental ou respectivo c¢Bnjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, na Entidade (nome) no Exercicio
de 201X;

Aruja, XX de Xxxxxx de 201X

(nome, presidente)
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21.5 — Termo de Responsabilidade da Regularidade dos Gastos

COM PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

TERMO DE RESPONSABILIDADE

A Entidade (nome) declara a exatiddo das despesas efetuadas com recursas recebidos da Prefeitura
Municipal de Arujd através do Termo de (Fomento ou Colaboracdo) n® Xxxx de 201X no valor de R$
X.xxx.xxx,xx estando em cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a regulamentacio
que rege a matéria, e a regularidade dos gastos e sua perfeita contabilizacio no Exercicio de 201X ;

Aruja, XX de Xxxxxx de 201X

(nome, presidente)
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21.6 = Modelo do Anexo 14

COM PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

ANEXO 14

REPASSES AQ TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO

ORGAQ PUBLICO:

ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL:
CNPJ:

ENDEREGO E CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA QSC:

CPF:

OBJETO DA PARCERIA:

EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - RS

Termg de Colabopragac/Fomento n®

Aditamenlo n®

Aditamenio n®

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

NUMERO DO
DATA PREVISTAPARA | VALORES PREVISTOS DOCUMENTO OE VALORES REPASSADOS
0 REPASSE (2) (RS) DATA DO REPASSE ENTC (R$)
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{A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

{B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

{C) RECEITAS COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUCAD DO AJUSTE {3)

{E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS {4 + B+ C + D}

{F) RECLIRSOS5 PROPRICS DA ENTIDADE PARCEIRA

{G) TOTAL DE RECURSCS DISPONIVEIS NO EXERCICIO {E + F)

{1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.
(2} incluir valores previstes no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

C(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da

{nome da entidade)

despesas incorridas e pagas no exerciciof20XX bem como as despesas a pagar no exercicio seguinte.

vem indicar, na forma abaixo detalhada, as

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

CATEGORIA QU
FINALIDADE DA
DESPESA (8)

DESPESAS
CONTABILIZADAS
NESTE EXERCICIO

(R$)

DESPESAS
CONTABILIZADAS EM
EXERCICIOS
ANTERIORES E
PAGAS NESTE
EXERCICIO (R$)
{H)

DESPESAS
CONTAEILIZADAS
NESTE EXERCICIO E
PAGAS NESTE
EXERCICIO (RS)

n

DESPESAS
CONTABILIZADAS
NESTE EXERCICIO A

PAGAR EM EXERCICIOS

SEGUINTES (R$)

Recursos humanos {5)

Recursos humanos (6)

Medicamentos

Material médico e
hospitalar {*)

Géneros alimenticios

Qutros materiais de
CoNsumo

Servigos médicos (*}

Outros servigos de
terceiros

Locagio de imoveis

Locagdes diversas

Utilidades publicas (7)

Combustivel

Bens e materiais
pemanentes

QObras

Despesas financeiras e
bancérias

Qutras despesas

TOTAL
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(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal € Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(5) Salarios, encargos e beneficios.

{6} Autdnomos e pessoa juridica.

(7} Energia elétrica, 4gua e esgoto, gas, telefone e internet,

{8) No rol exemplificativo incluir também as aquisigfes e os compromissos assumidos que ndo sdo classificados contabilmente como
DESPESAS, como, por exemplo, aquisigdo de bens permanentes,

{9) Quando a diferenga entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna DESPESAS
CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou pagaments de multa
por atraso, o resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS
SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas sio contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim sendo deverd se
indicado como nota de rodapé os valores e as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+])

{K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AQ ORGAQ PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGAC NO EXERCICIO SEGUINTE (K- L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a
despesa relacionada comprova a exata aplicag#o dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme
programa de trabalho aprovado, proposte ac Orgdo Publico Parceiro.

Local e data:

Responsaveis pela Organizacde da Sociedade Civil: {nome, cargo e assinatura)
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